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LEMBIR AN DAERAH
KABUPATSN DALRAH TINGKAT II MAGEL.ANG

or : 2. Tahun 1980 Seri D, Homor [
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PERATUZAN DALRAH . KABUPATSN DAERAH TINGKAT
II MAGELANG
NOMOR : 1 TAHUN 1979
TENTANG
UNAN ORGANISAI DAN TATAKERJA SEKRUTARIAT Y-
LYAH/DASRAH KABUPATIN DAZRAH TINGKAT II
MAGELANG DAN SINIRETARIAT Di./AN
n TRYAKILAN RAKYAT DABIAH
KABUPATEN DARDS
TINGEAD II
MAGREL \NG

DENGAN RAKHMAT TJHAN YANG MAHA ESh
PATT KZPALA DAERAH TINGKAT II MAGULANG

imbang : a. bahwa dalam rangka peningkatan kg
lancaran penyelenggaraan pemerin-
tahan secara berdaya=-guna dan ber
hasil guna sesuvai dengan perken-
bangan pemerintahan,maka dipandang
perlu meninjau daon menetaphan ken
bali Susunan Organisasi dan Tata-
kerja Sekretariat ‘/ilayah/Daerah-
Tingkat II Magelang;

b. bahwa dalaia rangka pelaksanaan pa

sal 364 47 dan_84 Undang-undang-
Nomor § Tahun 1974, tentang Pokok-

pokok Pemerintahan di Daerah, per
lu menetapkan Peraturan Daerah -
tentang Susunan Organisasi dan -
tatakerja Sekretariat viilayah/Da
erah dan Sekretariat Dewan Perwa
kilan Rakyct Daerah Kabupaten/Da
erah Tingkat I1 Magelang.
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yengingat "¢ 1. Undang-undang WNomor S Tahun 1974,
' tentang Pokoli-pokolk Pcmerintahan
di Daerah,
2. Undang-undang Nomor 15 Tahunl950 *

o. Peraturan Femerintah Nomor -

2 Tahun 1950, tentang Pembentuk..
an Daerah-daerah Kabupaten dalam
lingkungan Prop.asi Jawa-Yengah,

3, Keputusan Menteri Dalam Negeri -
Nomor 130 Tahun 1978, tentang Fe
doman Susunan Organisasi. dan Ta-
takeria sekretariat Yilayah/Vae=-
rah Tingkat II,Scuretariat Kota-
madya Daerah Tingkat II dan Sekre
tariat Dewan Perwakilan thyat -
Daerah Tingkat 1I,

engan persetuju~n Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
& ﬁg-upatan Daerah Tingkat TT1 lage :hg.

MEMUTUS K A N:
enetapkan : PERATUR. DASRAE KABUFATEN DASR.: -

TINGKAT 1I MAGLLANG TeN]ANG SUSUNAN
ORGANISASI DAN T."LTJKLPJI SH&:{AJ.ILRI.'L.T
JILAYAH/DAERAH KARUFATE! DAXRAH TINCG
KLT I1 HMAGEL. .IuG DAN Siiil ET.II;‘T D=
VAN PEREKILAN . ﬂLYAT D: ERAH KABUF.
TEN DAZDRLH TIWNGK.T IX M.GEL&HG.

BAB I

KETEZNTUAN UHUM
Pasal 1

a, 3upati Kepala Daerah ialah Bupati

Lepala Donerah Tingkat JII Magelang;
b, Dewgn Perwoliilan Rakyat Daerah =
ialah Dewan Perwaikilan Ralkyat Da

erah Kabupaten Daerah Tingkat Il
Magelang;
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c. Sekretariat Wilayah/Daerah ialah Sekreta
riat Wilayah/Daerah Kabupaten Daerah Ting
kat II Magelang;

d, Sekretari & Wilayah/Daerah ialah Sekreta
ris Wilayah/Daerah Kabupaten Daerah Ting
kat II llagelang;

e, Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyast Dae-

rah ialah Sekretariat Dewan Perwakilon -
Rakyat Daerah Kabupaten Daerah Tingkat I1I

Magelang;
f. Sekretaris Dewan Perwakilan Rizakyat Daerazh

ialah Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Mage-

lang;
g. Pemerintah Daerach ialah Pemerintah Kabu-
paten Daerah Tingkat II Magelang;

h, Daerah ialah Xabupaten Daerah Tingkat II
Magelang;

BAB II
SIKUETARIAT WILAYAH/DAERAH

Bagian Pertama

Kedudukan,Thgas Pokok,Fungsi dan Susu-
nan Organisasi

Pasal 2

(1) Sekretariat Wilayah/Daerah adalah suatu
unsur staf yang langsung berada di bawah
dan bertanggung jawab kepada Bupati Ke-
pala Daerah dalam menyelenggarakan peme
rintahan di Daerah berdasarkan azas de-
konsentrasi,desentralisasi dan tugas -
pembantuan;

(2) Sekretariat Wilayah/Daerah dipimpin oleh
4 seorang Sekretaris Wilayah/Daerah.
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Pasal 3

Tugas Pokok 3ekrotariat Hilu*1h/lnerah
dalah:

Oe Henyelenggarnkan pembincan adinnistrasi,
organisasi dan-tataloksana terhacap se-
luruh unsur dalam lingkungon Pemerintah
Daerah,memberilkan pelayanan tehnis dan-
administratip kepada Bupati Kepala Dae-
rah dan seluruh perongkat Wilayck yang-
bersangkutan;

b, membantu Bupati Kepala Daerch lalam me-
nyelenggarakan pemerintahan wia jembang
unan Daerah,

Pasal 4

Untuk menyelenggarakan tugas tercsebut pg
da pasal 3 Peraturan Daerah ini,feiretarizt
Wiilayah/Daerah mempunyai fungsi:

a. Koordinasi dalam arti mengatvr dan mem-
bina kerja sama, mengintegrasikon dan -
mensinkronisasikan seluruh ecdpinistrasi,
termasuk mengkoordinasikon pengusunan -
peraturan perundang-undangan;

b. pelayanan dalam arti memberikan pelayanan
tehnisgadministratip bagi seluruh satuan
organisasi dalam lingkungan Femerintah -
Daerah dan seluruh peranghkat wilaych yang
bersangkutan;

¢. perencanaan dalam arti mempersiipkan ren-
cana,menyusun program dan menilei pelaksg
naan rencana berdasarkan kebijaksanaan -
gaﬂ peraturan perundang-undangan y:ng ber

aku;

d, pembinaan administrasi dolam arii nembina
urusan tata usaha,mengelola dan norbina-
kepegawalan, mengelola keuangan dar perbe
kalan serta mengadakan hubungon dengan -
lembaga resmi dan masyarakat;
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e. pembinaan organisasi dan tatalalksana dalam
arti melakukan penelitian dan pengembangan
dalam rangka membina dan memelihara seluruh

kelembagaap dan ketatalaksanaannya;

f. Keamanan dan ketertibon dglam arti memeli-
hara dan membina keamanan dan ketertiban ke
dalam.

Pasal 5
gecara hierarkhis Jekretariat Jilayah/Daerah -
terdiri dori Bagilan~bagian dan Sub-sub Bagion,

Pasal 6

Bagian-bagian scebagnl dimaksud pado pascl 5 Fe
raturan Daerah ini adalah :
a. Bagian Pemerintahan;

b. Bagian Hukum dan Organisasi . Tatalaksznz;

c. Bagian Keuangan;

d, Bagian Pereckonomian;

e, Bagian Pembangunan;

f. Bagian Kesejahteraan :lakyat;

g. Bagian Umum,Hubungan Masyarakat dan Frotckol;

h. Bagian Kepegawaian.

Ba, ian kedua
Bagian Femerintahan
Pasal 7

Bagian Pemerintahan rmempunyci tugas melaksang
kan sebagaian tugas sekretariat wilayah/Daerczh
dalam bidang Pemerintahan,

Pasal 8

Untuk melaksanakan tugas tersebut pada pasal
7 Peraturan Daerah ini,Bagian Penmerintahan menm -

punyai fungsi:
a. melakukan persiapan segala sesuatu untuk

PR S
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- 1] -

lesaikan masalah dibidang ketetaprajaan, pen
ggggﬁsan per otaan,pemerintahﬁn Det a, anj*epégdué

dukan;

b. melakukan kegiatan:dibidanpg ketataprajaan,peng-
embangan perkotaan,peuerintahan D 2sa,kependudu-
lkan dan ketertiban;

c. menyelengparakan tata usaha Dagien,
Pasal 9
Bagian Penerintahan terdiri dari :
a. Sub Bagian Tatapraja;
b. Sub Bagian Pengembangan Perhotaar;
c. Sub Bagian Femerintahan besa;
i. Sub Bagian Kependudukan;
. Sub Bagian Ketertiban.
’ Pasal 10
3ub Bagian Tatapraja mempunyai tugas :

3. menerima, mensistimatisasikan, menganalisa dzn
mengevaluasi laporan-laporan tentang pecerintal
an dari Kepala Vilayah Kecamatan;

). mempersiapkan pengangkatan den penberhentian
anggota dan Pimpinan Dewan Perwaliilan Rakyat
Dzerah;

'e menpersiapkan segala bahan yung diperlukan ten
tang pencalonan, pengusulan, penganghkatan dan-
pemberhentian Bupati Kepala Maerah, para Demban
tu Bupati Kepala Deerah, Sekretaris uilayah/Da-
erah sertopenganghkatan peubernention hepala vi-
layah Kecanutan; '

1, mempersiapkan pembentukan, penghapusan, perubal
an batas, perubahan naume Wiloyah/Daerah,:ilayzh
Pembzntu DBupati Keopala Daerah dan Wilayah Keca-
matan serta pemindahan, perubahan nama Ibukota-
Wilayah/Daerah dan \/ilayah Kecamatan;

—
S
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f. nenyelenggarakan: kugintnn—kngintan ‘dalan’ rong-.
ka pemilihan umum nenurut peraturan perundang-
undangan yang berlaku,

Pasal 11
sub Bagion Pengembangan Ferkotaan mempunyai tugas:

1, mengunpulkan, mensistinatisasikan dan mengoldh
data pengembangan perikotaan;

». memelihara dan menyajikan dokunentasi inforno-
si pengembangan perkotodn;

meruimuskan petunjuk-patunjuk dan kebijzksaonoon
pelaksanaan pengembangan perkotaan;

i, menyelenggarakan kegiatan-kegiatan untuiz peng-
embangan perkotaan;

v, menyslenggarakan kerja sama antar kotis;

‘e Dmenyelenggarakan pengurusan surat-nenyurat dan
kearsipan;

nenyelenggarakan perunusan naskah laporan,

Pasal 12
ub Bagian Pemerintzhan Jdesa menpunyal tuzas:

. nenpersiopian ketentuan-ketentuan tenL,w: peng
gebungan, penckaran dan penghopusan Jesa

. mempersiapkan ketentuan-ketentuan tentang pe-
nil han, pengangkatan dan pﬂqburhent*“euqu-
o Desa, Famong Desn, eerta uengawasi pelaxsy

nac nyas;

nenpersiapkan ketentuan~ketentuan tentang pe-
nyclenggaraan dan pengananan pemerintahan Lesaj

nenpereiapkan petunjuk-petunjuk tentang peng-
hosilan Desa dan penggunaannya serta peaelihg
raan harta benda kekayoaan Desa,

———T
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Posal - 13

sub Bapian Kependudukan mempunyai tugas :
1. menyelenggarakan pendaftaran papduduk terma=-

suk orang asing;
menyusun petunjuk-petunjuk tentang pelalisana-

an pembuatan akte perkawinan, akte pengenal -
dan lain-lain akte sesuai dengan jeraturan -
perundang-undangan. yanr berla'zu;

merencanakan scpala kegiatan untul nenperlan-
car pelaksancan transmigrasi lokal nmaupun na-
sional;

nenbina kegiatan yang bersangliutan dengon nc-
12 4 T b=

salah ketenaga kerjaan dan perourvhon Jidarrah;

ﬂh-‘.ﬂ

menperlancar sagala kegiatan pelaksanzen Zclu
arza berencana,
Pasal 14

ub Baszian Ketertibpan menpunyal tuges

. mengikuti, moagumpulkan, measisuinatisazi~o
dan menganalisa laporan-lapercn ¢an poiictoyn
peristiwa yang menyongikat keilcnteraopman Jau .
Letertivon unua;

- g | e
J”'I " y

nenyusun peiunjek--petvnju pengalranan nolol sa
naan Peraturan Daerah dar peraturan pe:iipi-»»
indengan lainnyje sertn nengadalzan hubungan doaz
an Instansi lain dalan rangiza Intensitfikos”. -

o

Penyidikan terhadap pelanggaran peraturan 2a

-
ﬂ': wy LT 2]

erah don peraturan perundang-undang=® lainnys;
turut merencanckan punyclopgian porsclicilon
periouruliing .

nenberikan pertimbangan yang berhubungon deng

~an legalites don pemberian izin yang menyang-
kut ketertiban umun;

nenpersiapkan rencana penggunaan dan peabina-
an Polisi Pamong Praja,
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Bagian Letiga

Bagian Hukun dan GrganisaaiaTatdlak-
sana

rasal 15

Bagian Hukum dan Organisasi * Tatalaksana -
menpunyai tugas nelaksanakan sebagcelan tugas Se-
kretariat .ilayah/Daerah, dalam bidang Hukum dan
Organisasi ¢ Tataloksana,

Pasal 16

Untuk menyelengpgarakan tugas terscbut pada
pasal 15 Peraturan boerah ini, BLagisn Fuokua don
reanasasi & Tatalaksana menpunyai fungsi:

1. nmenpersiapkan rancangan Peraturan Daerch Don
peneliti produk-produk Hukun lainnya;

b, memberikan bantuan didalan dan diluar peagadil
an;
s, mengikuti dan mengolah perkenbangan hukus;

i, melakukan penelitian dan pengenbangan Jrsani-
easi dan Ketatalaksanaan;

2. melaltsanakan kegiatan perpustakaan;
[. menyclenggarakan tata usaha Bagian.
Fasal 17

jagian Hukun dan Organisasi & Tatalaksana terdi-
4 dari :

‘e Sub Bagian Perundang-undangon;
Je Sub Bagian Tata Hultum;
e Sub Bagian Organisasi & Tatalaoksana;
i, Sub Bagian Perpustalkaan,
Pasal 18
‘ub Bagian Perundang-undangan uernipunyai tucae:
' mengikuti perkenbangan hukum pada ununnya dan
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khususnya yang munydngkut tuge.s Pemerintah-
Daerah; .

b. mnengadakan penelitian, penguurular dan pengo
lahan data hukun yang berhubungan denran tu-
gas Penerintah Daerah;

¢. mempersiapkan Rancangan Peraturan Daerah dan
meneliti produl-produk lainnyc;

d, -=menerbitkan Lenbaran Daerah.

Pasal 19
Sub Bagian Tata Hukum menpunyai trgos

a. menyelesaikan persoalan=persoolan hukuin yang
menyangkut bidang tugas Peuerintal Daerah;

b. menberikan bantuan hukum didat~n can diluar
pengadilan kepada pegawai dalom linghkungon -
Penierintahan di daerah yang tersarghkut perks
ra dalan hubungan kedinasan.

Pasal 20
Sub Bagian Organisasi Tatalaksana nenpunyai tugzos:

o, mnengunpulkon, nensisteuatisaciuan dan mengo-
lah data yang diperlukan;

b, mempelajari, menganalisa, menilai don nexnajn
kan saran perbailian tentang perumusan tujuon,
sasaran, funsi dan susunan organisasi seaun-
satuan organisasi dalam linghwignr penerintal
an di daerah; :

C. mnenganalisa, menilai dan merunuskcn penctapan

ukuran, jenis dan kwalitas sareuna kerjo bagi

senua satuan organisasi dalam lingkungan pe-
mer4intahan di daerah;

d. mempelajari, nenganalisasi, nenilci dan neng
Jukan sarana, perbaikan sistinm, t:tacara,ne-
tode, beban kerja dan ukuran kerjc;

€. menyelenggarakan perunusan naskah laporan dan
penyediaan data.
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Pasal 21
sub Bagian Perpustakaan mempunyai tugas :
1. merencanakan keperluan perpustakaan;

». memelihara bulku dan alat-alat perpustakaan 1g
innya serta memelihara administraeinya;

v, nengatur peninjanan buku-~buku,

Bagian Keenpat
Bagian Keuangan

Pagal 22
asian Keuangan menmpunyal tugas melaksanclion ce-
agian tugas Sekretariat VWilayah/Daerah dalazm bi
ang keuangan,

Pasal 23
atuk nenyelenggarakan tugas tersebut pads pasal
2 Peraturan Daerah ini, bagian Keuangon nezmpunya
fungsi:

nenmpersiapkan bahan dan menyusun Lnggaran Fen-
dapatan dan Belanja Daerah;

mengelola administrasi keuangan Lacerah;
mengadakan penilaian pelaksanzan anggaran FPen
dap: tan dan Belanja Daerah;

menyusun rencana Peraturan Daerah dalan bidang
keuangan Daerch;

merunusk-n petunjuk-petunjuk polaksanaan rera
turan Daerah dalan bidang keuansan Daerah;

turut serta merencanakan dan nempersiapkan =
ketentuan-kotentuan peningkatan pendapaton -

Dcerah;
nenyelenggarakan tata usaha Bagian,
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Pasal 24

Bagian Keuangan terdiri dari :
a. Sub Bagian Anggaran;

b.

Sub Bagian Pulibukuan;

¢. Sub Bagian Perbendaharaan;

d.

Sub Bagian Pembinaan Zumber Pendapatan Daerah.
Pasal 25

Sub Bagian Anggaran mempunyai tugas :

ae

mempersiapkan rencana Anggaran Peidipatan dan
Belanja Daerah dan petunjuk-petuajul tentang
pelaksanaan Angzaran rendapatan dan Belanja-

Daerah;
menyiapkan Surat Keputusan Otorisasi;
menerima dan menganalisa laporan-la).oran ten-
tang penggunaan Anggaran Pendapatan dan Belan
ja Daerah dan mempersiapkan perhiturgan angga
ran,

lasal 26

Sub Bagian Pembukuan mempunyai tugas :

Ae

b.

mengelola data pembukuan, mengerai jenerimaan
penerimaan dan pengeluaran menurut tujuannya;

memeriksa, meneliti dan menilai raalisasi -
Anggaran Pendapatan dan Belanja vaelah,

Pasal 27

Sub Bagian Perbendaharaan mempunyai tugeos :

Qe

menerbitkan surat perintah penagian ;

b, menguji kebenaran penagian dan renelrbitkan -

Ce

surat Perintah membayar uang atae k¢ putusan
otorisasi;

memberikan pertimbangan dan mengikuti peloksa
naan penyelesaian nasalah-nasalah perbendaha-
raan dan ganti rugi,
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Pasal 28

Sub Barian Fembinaan sumber Pendapatan Daersh -
mempunyai tugas :

a. merencanakan dan merunuskan peningkatan sus-
ber-sunber pendapatan Daerah;

b, merumuskan petunjuk-petunjuk tentong pening-
katan dan pembinaan pendapatan Daerah;

¢, turut serta wmenyiapkan petunjulki-petunjuk tep
nis tentang pelaksanaan peninglkatan suaber -
pendapatan Daerah;

d. secara hierarkhis membina unit organiscsi -
yang ada hubungannya dengan penasulsan keuang
an Daerch;

e, turut merumuskan Peraturan Daerah tentansg pe
ningkatan sumber Pendapatan Daerah;

f. menerina, mensistimatisasikan dan menganali-
sa laporan-laporan tentang pendapatan Daerch;

g. mengikuti kegiatan-kegiatan peningikatan pen-
dapatan Daerah, Basizn Kelima
Barian Ferekono:udian

Pasal 29
Bagian Ferekonomian mempunyai tugas welcoksa-
nakan sebapian tugas sekretariat Wilayah/Daerah
dibidang perekonomian,

Pasal 30

Untuk menylengparakan tugas tersebut poda po
sal 29 Feraturan Daerah ini, Bagian Perexononian
penpunyail fungsi @

a., menbina, mendorong dan mengenbonghan pereko-

nomian masyarakat, prasarana perekonomian -
nasyarakat, perumahan Daerah, perbankan dae-
rah, dan lemboga perkreditan Daerah;
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b. menganbnngkﬁn dan mengelola lalvlintas komogdi-
ti dan trayek-trayek transportcsi sesuvai -
dengan peraturan perundang-vndargan yang ber

laku ;
¢, menmbina dan mengembanghkan Pariwisata Daerah;
d, manyalanggwrnknu tata usaha Bagian,
Pasal 31
Bagian Perekonomian terdiri dari :
a. Sub Bagian Pembinaan Perekonomictn Raky-t;
b. Sudb Bagian Pembinaan Pracarana lorclononmian -
Rakyat;.. <.

¢. Sub Bagian Pecmbinaan Perusahaan Daerah dan -
Perbankan Daerah;

d. Sub Bagian Pembinaan Pariwisata Daerah.
Fasal 32

Sub Dagian Ienbinaan rerekonorian Iakyat mempu-

nyai tugas : :

a. mendorong budi daya perkennhxg n perekonoxian
rakyat;

b, mendorong peningkatan pengolahan hasil pere-
konomian dan kegiatan perindustidian rakyat;

¢c. mendorong penmbinaan tataniazga hesil produlsi
rakyat;

d, menyelenggarakan perunusan nasksh laporan dan

penyediaan data.
Fasal 33
Sub Bagian Penbinaan Prasarana Ferckonouian dof

yat mecupunyai tugas :
a, mengatur trayek~trayek transportasi;

b, mengusahaakan kelancaran lalu lintas komoditi;

¢, nenbina peningkatan sarana dan prasarana perg
kononian rakyat,
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Pasal 34

sub Bagian Pembinaan Ferusahaan Daerah Dan Per-

bankan Daerah nenmpuayal tupas

a. moengunpulkan, mensistinatisasikan dan meng-
a nalisa data dan laporan perusahaasn Daerah
dan Perbankan Daerah;

b. merencanakan dan mempersiapkan ketentuan-ke-
tentuan untuk peibinaan Perusahaan Daerah,
Perbankan Daerah dan Lembaga Perkreditan Da-
erah;

c. mengikuti kegiatan-kegiatan Perusahaan Dae-
rah, Perbankan Daerah dan Lembaga Perkredi-
tan Daerah.

Pasal 35

Sub Bagian Pembinaan Pariwisata Daerzh menpn
nyai tugas :

a. mengunpulkan, mensistimatisasikan dan meng-
analisa data Kepariwisataan di Daerah;

b. menmbina, nendorong dan mengembangkaon Kepari-
wisataan Daerah;
c. nengikuti kegiatan~kegiatan Kepariwisataan -
di Daerah.
Bagian Keconan
Bamgian Pembangunan
Pasal 36

Bagian Pembangunan mempunyai tugas melaksan?
kan scbagaian tugas Sekrotariat .ilayah/ aerah,

dibidang pembangunan .

voang dibiayai dengan Angpgaran rendapatan aan -

Belanja Daerah, bantuan Fembangunan dan Dana-da
na Pembangunan lain dari Daerah Tingkat I Jawa-

Tengah dan Pemerintah Fusat,
Pasal 37
Untuk nenyelengparakan tugas tersebut pada-
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pasal 36 Peraturan Daerah ini, bagiun Penmbangu-
nan mempunyai fungol

a., mengunpulkan, nerelibara dan mengolal data-
data seorta menjanjiltan dokunentasi inforinaci;

b, molakukan koordiunact nanvuzunosn, Proflaa toluvn
I”r1-'1--"|--

an Penmbangunar. Dacrah' dalan Jingaunsge a Sclie
tariat Wilayal,/Daciah, dan pouwvan orgonisaci

ks s

lain yang ditwvdoacicn  Repadain a;

¢. nengadakan peagendalinn adiinintratiy relnliss
nnan Fenbangunan Paerah yang @ biloyel den-za
Anggaran Pendapatan dan Belanja Dazrih,Dent

? ¥ -]
an Penbangunan dan Dana-dana Penbunzunan lain
dari Daecrah Tingkat I Jawa-Tengcoh dan Femerin
tah Pusat;

d. nmelaksanakan evaluasi dan penyusunan: laporan
pelaksanaan pembangunan.

Pasal 38

Bagian Pembangunan terdiri dari :
a. Sub Bagian Penyusunan Pelaksona~n Frogran;
b. Sub Bagian Pengendalian Pelcksanaan Irosran;

c. Sub Bagian Evaluasi dan Laporan.
Pasal 39

Sub Bagian Penyusunan Pelaksanaan lrogren Benru
nyai tugas nengunpulkan, menganalisa dan nenge-
lolah bahan~bahan untuk renyusunon progirag ror-
bangunan Daerall yanz Ji ajukan oleh Nagtn-bosian
pada Sekretariat Wilaysh/Daorah,satusa sreondss

gl lnin yang ditupgasl:an kopadanya, yanz dikiayal
olei Anggaran Pendeataa dan Belanja Loepxeh,til

tuan Duerah Tinpgkat I Jawa=Tengah con Lintuln -

Femerintah Pusat dolon rangha kordinasi peajyuveun
an Frogran~-program Ponbangunan Daerah,

Pasal 40
Sub Bagian Pengendalion Polaksanaan Progran nem

1
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cunyai Tugas:

1. menyiapkan pedonan dan memberi petunjuk cara
pelaksanaan pemnbangunan yang dibiayai oleh
anggaran Fendapatan dan Belanja Dacrah,bai-
tuan Pembansunan ¢on Dana~dana Pembangunan-
lain dari. Daerah Tinghat 1 Jawo=Tenpah dan-
Ponervdutalr usat)

3o nionpikutl perkembansgon polalsanaal prozgrsti-
roimsangunan yany dibiayel densan Angenran -
prudapatan dan Belanja Paerah, bantia . Pen~
bonsunan dan dana=dana Pembangunan lain dozi
Dacrah Tingkat I Jawa-Tenpgah dar FPenerint-x
Pusat serta nenyiapkan saran penyenpurrann,
. |

Fasal 41
b Bagian evaluasi dan laporan tugas :
s nengumpulkan dan mengolah data pelaksanazn -
program pembangunan;

'« menyusun bahan pelaksanaan progron penbanzu-
nan Daerah,

sagian Ketujuh
Bagian Kesejahteraan Rakyat
Pasal 42

Bagian Kesejahtaraan Rakyat nenpunyai tugas
elaksanakan sebagian tugas Sekretariat Wilayah/
aerah, dalam bidang Kesejahteraan Rakyat.

Pasal 43

Urtvk nenyelenggnarakan tupas tersebut paca-
aecal 42 Peraturan Daerah ini, Paslian Kesejah-
craan Qolyat penpunyal fungsi
« Raerumuskan rencana, nengnrahkan dan menglkoor

dingsikan kegiatan-kegiatan peningkatan kese

jahteraan rakyat; ™
» nengatur perizinan usaha sosidl} sesuai dengan
peraturan perundang-undangan yang berlaku;
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Ce manyelunggdfakan tata usaha Bagian,
Pasal 44
Bagian Kesejahteraan Rakyat terdiri dari :

a. Sub Bagian Sosial;
b. Sub Bagian Agana, Pendidikan dan Kebudayaan;

¢, Sub Bagian Keschatan Masyarakat.
Fasal 45
Sub Bagian Sosial menpunyai tudn $

a. mengunpulkan, mensistinatisasikan dan mengong
1isa data yang berhubungan dengan penterita ~
caccd, tuna karya, tuna wisna, tuusa sveila,pan
ti asuhan,knrban bencana alam dan lain-lain;

b, mengatur pemberian izin terhadap kegi:tan-kegi
atan sosial, yang berhubungan den~an pertunjulc
an-pertun;ukan, undian, pasar malam d:in lain-

lain; :

c. merencanakan, nengatur dan nmengkodordinasikan -
bantuan kepada Badan-badon Sosial uan korban -
bencana alan;

d. nengkoordinasikan percncanaan dan peuatangunon-
perunahaah rakyat,

Pasal 46

Sub Bagian Aguma, Pendidikan dan Kebuday:an nen-
punyai tugos :

a. mengunpulkan,pen®ts tinatisasikan don renganali
sa data dalan bidang Agana, pendidikar dan ke=-
budayaan;

b, merencanakan penmberian bantuan terhad:p kegiat
an nasyarakat dibidang ke Aganaan;

c. nengkoordinnaikaﬁ perencanaan keglatan-kegiat-
an untuk menupuk kepercayaan rokyat de¢lam bi -
dang keagomaan dan kepercayaach® nasing-nasing;
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d. merencanakan kegiatan peningkatan kerukunan-

hidup beragana;
¢, menbantu Instansi yang bertugas dalanm bidang

urusan haji;

f. merencanakan penberian bantuan terhadap kegi
atan nasyarakat dalan bidans pendididikon -
dan kebudayaan;

., nerencanakan kegiatan-kegiatan untuk mening-
» katkan BDlﬂhrﬂg%ﬂn:kEPrnmukaan ﬁan kepanqu

bod ¢ B9

Pasal 47

sub Bagian Kesehatan Masyarakat menpunyai tugac:

; istine : dan nengo-

- 1?:? fggpg%&? ndﬁl Egs&f 51115’1 iﬁsﬁlasris an dan kege-
hatan masyarakat;

b. nmengkoordinasikan kegiatan-kegiatan untuk ne-
ningkatkan kebersihan dan kesehatan masyara-
kat;

¢. merencanakan peningkatan sarana kesehatan dar
mengkoordinasikan penberantasan penyakit menp
lar, pengawasan rumah sakit, perusahaan obat-
obatan dan lain-lain;

d. nengkoordinasikan pelaksanaan dibidang keluor
ga Berencana, peningkatan mutu gizi dan neka-
nan rakyat,

Bagian Kedelapan
Bagian Umum,Hubungan masyarakat dan Froto-

kol
Pasal 48

Bagian Unum, Hubungan Masyarakat dan Protokol
aempunyal tugas melaksanakan sebagian tugas Se-
tretariat Vilayah/Daerah dalam bidang umun,hu -
bungan masyarakat dan protokol.

L
LR P

Pl
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FPasal 49
Untuk menyelenpgparalkan turas teisebut pada -

pasal 48 Feraturan Daeran inil, Bagion "mun,Eubung

an
Qs

b.

Ca

Masyarakat dan Protokel menpunyai funsei
nelaksanalkan urusan tata-usaha don pembinoon -
kearsipan ;

nelaksanakan urusan runnh-tangpa eckretariat -
Jilayah/Daerah;

melalksanalkan urusan dan kegiatan keananon ter-
hadap personil, materiil don informisi;

mengadakan hubungan dengan lemboga reeni don-
nasyarakat dalam rangka tukar-nenvkar peuberi

an informasi;
nelakukan urusan protokol dan perjzalanan dinzs;
nenyelenggarakan tata-usaha bagian,

Pasal 50
Basgian Unun, Hubungan Masyarakat dan Frotolnl
terdiri dari :

a.Sub Bagian Tata-usaha;
b.Sub Bagian Rumah-tangga;

c.Sub Bagian Pensgamanan, Sondi darn Yelelkorunilasij

d.Sub Bagian Hubunpgan Masyarakat dar Irotokel;

Tt~

e.Sub Bagian Pengadaan dan Ferawatan peral-ataon,

Qe

b,

Pasal 51
Sub Bagian Tata~usaha nenpunyai tuvias :

nenerima,mengetilk, mengpadcokon,nengazendakan,
nengekspidisi dan mengirin surat-svrat;

wmenyelengearakan dan menbina kearsipar,
Pasal 52
Sub Bapian Runah-tangga nempunyai tuges :
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nenyelengpgarakan administrasi dan invetarisasi
harta benda Sekretariat ilayah/Daerah;
mengurus ponyedinan, penyimpanan dan penrelu-
nran barans-baransg untuk keporiuvan Pencrintazh
Daexrah}
Zensurus keperluan runoh jabatan Bupati Kepala
Daerah dan runali jabotan lainnya;
mengurus penggunaan dan pemeliharaan kendaraca
dinas Sekrotariatl Wilnyal/Daeran; -
nenyediakan tenpat dan keperliuan rapat darn pez
teomuan dinas lainnyag
menyelengearakan pengamanan fisik Rantor Luapa-
ti Kenxnla Dacrch;
nengatur dan nenelihara kebersihan rvansg kon-
tor dan pekarangan,

| Pasal 53
Zub Bapicu Penpananan, Sadi dan Telckomunika-
si nienpunyal tusas:
renvyusur petunjulc-peturjuk tentang penganmanan
inforpasi, porsonil dan materiil;
meronecanakan kepiatan-kegialan nenpannnarn In-
fornasi, personil dan nateriil;
penririnkan, nenerima dan menyanpaikan heriiz
sandi dan berita-berita lainnya;
menbina, nengembangkan dan memelihara alat-a-
1at dan telekonunikasi;

rengatur jaringan hubunsan komunikasi,
Pasal 54
Sub Bagian Hubungan Masyarakat dan Protokol-

npuny=i tupas @

nengikuti segala kegiatan Penerintah Daerah,
Instansi-instansl Pemerintah lainnys dan per-

. kembanpgan yang terjadi di dalam nasyarakat;

Dipindai dengan CamScanner



b.

Coe

d.

e.

f.

e

Ee

ey

menjadi juru bicara Pemerintah di Daerah sesu
al dengan petunjuk yang diberikan oleh Bupati
Kepala Daerah ;

mengunpulkan dan mengolah data sebagai beban
pemberitaan;

menyelenggarakan pencertiban den nengatur penye
barannya;

mempersiapkan acara perjalanan dinac pimpinan
Penerintah Daerah;

menpersiapkan penerinaan tamu-tanu ] emerintzh
Daerah; upacara-upacara pelantikan,rapat-rapat

dinas dan pertenuan-pertemuan lainn: o yong di
selenpearakan oleh Fenerintah Doercl ;

nengurus perjalanan dinas.

Pasal 55

Sub Bagian Pengadaan dan Perawctan jeralatan-
meapunyai tugas :

pengikuti perkembangan dan menguupullkan infor
nasi harta serta nenilai mutu perbekalan yanrs
diperlukan Pemerintah Daerah;
nenyelenggarakan tender;

nenyelenggarakan pembelian alat-alail yans di-
perlukan Femerintah Daerah;

nenyelenggarakan administrasi penerinaan dan-
pengeluaran alat-alat;

nengatur, nenyimpan dan nenyelensgarakon pene
liharaan dan pengananan barang-barang dalan -
gudang;

menpersiapkan, menyusun dan nerumuskan petun-
juk-petunjuk tehnis peneliharaan barang-barang
serta mengikuti perkembangan pelaksanaan;

nemelihara perumahan dinas,
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Bapgian llesembilan
vapgian Kepegawaian
rasal 56

paglan Kepegawaianmenpunyal tugas meloksanokan sg
pagian tugas - ekretariat Wilayah/Daerah, dalanm -

pidang Kepegawal.an.
Pasal 57
Untuk menyelengrmaralkan tugas tersebut pada -

wdud

pasal 56 Feraturan Daerah ini, Bagian Kepegawal
an wenpunyai fungsi

a. nenpersiapkan Peraturan Daerah dalan bidang-
Kepegawaian;

b. melaksanakan adainistrasi Kepegawaian;

¢. nerencanakan dan meloksanakan kegiatan untuk
peningkatan kesejahteraan Pegawal;

d. melakukan kegiatan pembinaan karier pegawai;

e. nelakukan serala sesuatu yang nenyanzkut ke-
dudukan hukun pejawai;

nenyelenggarakan tatgiusaha Bagian;

z. melaksanakan administrasi Pensiun.
Fasal 58

Barian Kepegawaian terdiri dari :

ne Sub Bagian Unun Kepegawaian;

b, Sub BagianPengunbangan Karier Pegsawai;

!« Sub Bagian Mutasi Pegawal;

i, Sub Bapgian Pensiun,
Pasal 59

Jub Bagian Unun Kepegawaian wenpunyai tu<as :

1, mengikuti perkembangan peraturan perundang-
undangan dalan bidanr kepegawalan;
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b. menyelengparakan sepgala sesuatu nengerai kedu
dukan hukum pegawai;
¢. merencanakan dan mengurus kegiatan uniuk ne-

ninpgkatkan kesejahteraan pegawai, uenyelengea
rakan balai pengobatan dan perunahan;

d. menyelenggarakan perunusan naskah laporan dan
penyediaan data,

rasal 60

Sub Bagian pengembanigan karier Pegawui nempunyai

turas

a. penpunpulkan dan menrolah data pepawei untuk-
perencanaan kepegawaian;

b, mempersiapkan segalc keriatan yang berhubuncan
dengan pemberian pengharsaan dan tandz jasa -
terhadap pegawai;

c., merencanakan susunan kepegawaian (formasi);

d, nmerencanakan pendidikan perawai uwan ujian di-
nas,

Fasal 61

Sub Bagian Mutasi pegawal menpunyai tazas :

a, melckukan penyelesaicn adnministrasi kepegawai-
an méngenai pengangkatan, kenaikan pangkat,
kenaikan gaji, pemindahan, pemberhentian, pen-
berhentian sementara, pensiun, cuti, tusas be
lajar, hukuman jabatan dan lain-lain mengenai
pegawal nesgeri Sipil Pusat dan Pegawsi Neseri
Sipil Daerah;

b. menyusun daftar urut kepangkatan Pegtwai Fusat
dan Daerah setahun sekali;

€, menelihara daftar penilaian pelaksant an pekers:
jaan (conduite staat);

d, mempersiapkan data kepegawaian Pusat dan Dae-
rah,
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Pasal 62
sub Bagian Pensiun mempunyai tupgas :

a. nenbantu Kepala Bagian Kepegawaian didalan -
bidang tupgasnya;

b. mwenyelesaikan':adninistrasi pensiun;

¢. nerencanakan dan nenpersiapkan Surat Keputu-
san pensiun;

d, nelaksanakan dan menyelesaikan pendaftaran -
isteri-isteri/anak-anak gebapgai yang berhak-
penerina pensiun janda/duda,

Bagian Kesepuluh
Tatakerja

Pasal 63

(1) Dalan melaksanakan tugasnya Sekretaris:¥Wila
yah/Daerch, para Kepala Bagian dan Kepala -
Sub Bagian menerapkan prinsip koordinasi,
integrasi dan sinkronisasi secara vertikal-
dan horizontal,

(2) Setiap pimpinan satuan organisasi dalam ling
kungan Sekretariat #ilayah/Daerah, bertane-
rung Jjawab memimpin dan menskoordinasikan -
bawahannya masing-masing dan nemberikan bin
bingan serta petunjuk-petunjuk bagi pelaksa-
naan tuzas bawghannya.

Pasal 64

(1) Setiap pinpinan satuan organisasi mensikuti
dan mematuhi petunjuk-petunjuk dan bertans-
pune jawab kepada atasan wasing-nasing dan-
menyanpaikan laporan pada waktunya,

(2) Setiap laporan yane diterina oleh pimpinan-
satuan organisasi dari bawahan, diolah dan-
dipergunckan sebagal bahan penyusun laporan
lebih lanjut dan untuk memberikan petunjuk-
petunjuk kepada bawahan,
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Pasal 65

: Para Kepala Sub Bagian menyampaikan laporan
pada waktunya kepada Kepala Bagian menemping la-
poran tersebut dan menyusun laporan untuk disam-
ikan tepat pada waktunya kepada Sekretaris .i-
ayah/Daerah,

Pasal 65

Para Kepala Sub Bagian menyampaikan Japoran
pada waktunya kepada kepala bagian/menanping la=. -
poran tersebut dan menyusun laporan untul: disan-
paikan tepat pada waktunya kepada Sekretajis i~
layah/Daerah,/ dan Kesala Bagian

Pasal 66

Dalam menyampaikan laporan kepada atasan,tes
busan laporan disampaikan pula kepada satuan or-
anisasi lain yang secara fungsional nsmpunyzi -

hubungan kerja.
2asal 67

Dalam melaksanakan tugasnya setiap pizpinaa
satuan organisasi dibantu oleh pimp:aan satuon -
organisasi bawahannya cdalam rangka peoberian bin
bingam kepada bawahan masing-masing neagadakaon -
rapat berkala.

Pasal 68

{epala Sub Eagian Yengamanin,Sci.idan Tele-
komunikasi dalem menjalanizan tugasnya tokiis ope
rasional berada dibawah dan bertrnggvug jawad ke
pada Sekretaris Wilayah/Deerah, sedong tehnis -
administratip berada dan bertanggung jawcd kepada
Bagian Unum, Hubungan Hnsynrakn@ dan Protokol,
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SLKIETARIAT DSJAN PERAKILAY RAKYAT DAERAH
Jaszian Fertama

kedudukan, Tugas Folkolk,
Fungsi dan Susunan Organisasi
Pasal 69

1) Sekretariat Dewan Ferwakilan Jaktysat Doaerch -
adalah unsur staf yang uembzntu Plupinan De-
wan Ferwakiloa Rakyet Unerah dolan menyeleng
garakan tugas dan kewajibannya.

2) Sekretariat Dawan Perwakilan :akyat Doerch -
dipinpin oleh seorang Sekretaris Dewan Ferus
xilan akyat Daerah,

FPasal 70

Sekretaris Dewan rerwakilan Rzakynt Daerah -
empunyai tugas meloksanakan segal: usaha dan -
eciatan dalam menyelenggaraisan sidang-sidang,
engurusan runah tangsa dan keuangan Dewon Fer-
altilan Lakyat Daerah,

Pasal 71

Untuk nenyelenggarakan tugas tersebut paszl
3 Peraturan Daerah ini, Sekretariat Dewan Fer-
si=ilan Rakyat Daerah mempunyai fungsi :

, kroordinasi dolanm arti mengatur dan nexbina -
kerja sama, mengintegrasilian dan mensinkroni-
sasikan seluruh penyelenggaraan tugas Seire-
tariat Dewan lerwaltilan nakyat Daerah;

\ peranc:uﬁdan dalan arti nempersicpkan rencana,
mengeidhy  nmenelaah dan nengkoordinasikan -

perunusan kobijaksanaan Fimpinan Dewan Perwg
igilan akyat Daerah;

- penbinaan administrasi dalan arti membina u-
rusan tata-usaha, mengelola dan meambina kepe
gawaian, nengelola keuangan dan perbdbekalan -
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. Dewan Ferwakilan Rakyat Daerah;

d.genyelenggarakan persidangan dan penbuatan risp
1lah rapat-rapat yang diselenggarakcin oleh Dewan

Perwakilan Rakyat Daerah;
e.menjaga keamanan dan ketertiban dalon arti ne-
nelihara dan wembina keamanan serta ketertiban

kedalan,
Pasal 72

Sekretariat Dewan Pervakilan Rakyat boerah
terdiri dari !
a.5ub Bagian Unun;

b.Sub Bagian Persidanpan dan .isalah;
¢.oub Bagian Keuangan.

Pasal 73
Sub Bagian Umun nempunyai tugas:
a. mempersiapkan penyelenggaraan rapat-ra_.at Je-
wan Perwakilan Rakyat Daerah;

b. mempersiapkan rencana perjalanan cinas Fiapin
an dan Anggota-anggota Dewan Perwakilen lok -

yat Daerah;

¢. mengurus rumah tangga, runch jabaton don ge -
dung-gedung Dewan Perwakilon lak)at uvzerah;

d, mengurus kendarcan-lendaraan dinas don barzng
barang lainnya dan menyelenggarckan keamaanan
pada Kantor Dewan Ferwckilan .laky.t Dcerch;

e. melaksanakan pekerjcan surat-menyurat yong di
perlukan oleh Dewan Perwalkilan Ral yat Laerzh,

Fasal 74
Sub Bagian Persidangan dan Risalah neapu-
nyai tupas :

a. menyelenggarakan pembuaton Risclah ro) at-rapot
yang diadakan oleh Dowan Perwakilan i kyat -
Daerah serta bagian-bagian risalah tersebut-
kepada pihak~pihok yang bersanghkutan;
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mempersiapkan penerimaan tamu-tamu Dewan Per-
wakilan Rakyat Daerah; '

» @empersiapkan rapat-rapat yang diselengrarakan
Oleh Dbewan Perwakilan ilakyat Daerah, buaik so=-
al adninistrasi maupun tata tempat,

Fasal 75
Subdb Bagian Keuangan mempunyai tugas:

merencanakan anggaran pengeluarzn _ekretarint
Dewan Ferwalkilon Rakyat Daerah;

), mengurus keuangan untuk keperluan Dewan don -
- Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah;

menyusun laporan keuangan Sekretariat Uewan -
Ferwakilan Rakyat Daerah,

Bagian Kedua
Tata Kerja
Pasal 76

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerzh-
dalam nenjalankatugasnya bertanggung jawab ke-
pada Ketua Dewan rerwckilan Rokyat Daerch dan
tehnis adninistrasi nengikuti petunjulk dan d&i
bina oleh Sekretaris /ilayah/Dzerah,

Pasal 77

(1) Dalan melaksanakan tugasnya Sekretaris De-
wan Ferwakilan Rokyat Doerah dan para Kepzg
la Sub, Bagicn nenerapkan prinsip koording
si, integrasi dan sinkronisasi.

(2) Setiap pimpinan satuan organisasi dalan -
lingkunpan Sekretariat Dewan Perwakilan -
KRakyat Daerah bertanggung jawad meninpin-
don mengkoordinasikan bawahanya nasing-ma-
sing dan momberikan bimbingan serta petun-
juk-petunjuk bagl pelaksanaan tugas bawah-
annya.
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(1) Setiap pimpinan dalam satuan ordanicasi wa-
jib mengikuti dan nenatuhl petu, juk-petun julc
dan bvertangruns jawab kepada atosan aosing-
nasing dan nenyanpaikan laporan berkala pada
“ﬂktunﬁ'ﬂi

(2) Setiap laporan yang diterina oleh plapinan-
satuan organisasi dari bawahon,wajil diolsk
dan diperpgunakin sebagal bohoft penyuvsunan -
laporan lebih lanjut dan untulk neuberikon -
petunjuk«petunjule kepada bawahen,

BAB 1V
LAIN=LAIN
Pasal 79

Jenjans jabatan dan kepangkatan serta susu-
non kepegawaian diatur kenudionsesu.s deancan -
peraturan perundang-undangan yans Serlalu,

- Pasal 80

Bagan susunan Organisasi dan Tata kerja Ze-
krctariat Uilayah/Daerch dan Sekroticiat Dewzn
Forwolilan Rokyat Dacrch Kobupaten Daerch TX. II
siozlonr tercantun pada lanpiran peraturam daerch
indi,

BAB V
PENUTUP
Fasal 81

Dengan berlakunya Feraturan Daerad ini,maks
Keputusan Bupati Kepala DaerahlNo.wv: yF.5,1/117/
/%' T-hun 1973 den ketontuon-ketonteor lain -

yang bertentangan deagan Yeraturan ™erah inds
dinyatckan tidak berlaku,

Pusal 82

Hal-hal yang diatur dalan reraturar Daerah
ini okon diatur kemudion,
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Pasal 83

Peraturan Daerah ini mulai berlcku sejok
tanggal diundangkan,

L]

Magelang, 27 Pebruari 1979,
DiSWAN PER/AKILAN  PJs.BUPATI KaPALA DALRA

REKY AT DAERAH KA TINGKAT 1T MAGELANG,
BUFATEN DABRAH -
TIRGKAT II tta

MACLLANG. '

ROTUD, (Drs.ll, ACHHNA
tta, NIP,130210056,

(F. SOINARTQ).
FIK.G.3065/A.
PISAHRKAN
Dengan Surat Kepu- Diundangkan dalam Lembaran
tusan CGubernur Ke- Daerah Kabupaten Daerah -
pzala Daerah Tingkat TK. II Magelang lio.2
i Jawa - Tengah Tanggal 1 April 1580
Tel, 291Maret 1980 Seri DiNo.l
No. 188.3/43/1980 SEKRETARIS WILAYAH/DAIRAE,
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