LEMBARAN DAERAH

KABUPATEN DAERAH TINGKAT Il MAGELANG
Nomor : 3 Tahun 1993 ; gerie : D ; Nomor ; 3

PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT II MAGELANG .

NOMOR 17 TAHUN 1992 ‘

TENTANG
. SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA
b SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH
DAN SEXRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KABUPATEN DAERAH TINGKAT II MAGELANG

DEIIGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT II MAGELANG

Menimbang : &. behwa dalam rangka peningkatan kelancaran
penyelenggaraan pemerintahan dan pelsksa
naan pembangunan di Daerah secara berdaya
guna dan berhasil guna, maka dipandang
perlu meninjau kembali Peraturan Daerah
Kabupaten Daerah Tingkat II Megelang No
mor 7 Tehun 1990 tentang Susunan Qrganisa
si dan Tata Kerja Sekretariat yilayah/pae
rah Kabupaten Daerah Tingkat II Magelang

-. dan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyst
Daerah Kabupaten Daerah - Tingkat II Mage
lang ;

b. bahwa peninjauan kembali hal tersebut bu
tir a berpedoman pada Keputusan Menteri
palan Negeri Nomor 28 Tahun 1992 tentang
pedoman Qrganisasi dan Tata Kerja Sekreta
riat yilayah/paerah Kabupaten / Kotamadya
paerah Tingkat II, dan Sekretariat pewan
perwakilan Rakyat Daerah Tingkat II ;

| [
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¢. bahwa sehubungan hal tersebut butir a,
perlu disugun peraturan Danerah Kabupa

ten paerah Tingkat IT Magelang yang ba
ru tertan! aul ya g sana.

“4nrat ¢ 1. Undang=unuat. Nouor 5 Tahun 1974, ten
o 8 tang pukok-p‘é'kok Penerintahan di [ﬁarah

2. Uhdang-undury Nowor 13 Tahun 1950 jo pe:
retuwran peuerintah Nomor 32 Tahun 1950,
Leatany Feabektukan [nernh~daerah Kabu
paten dalan lingkungan Propingi Jawa Te
ngakh

3. Keputusan JIresiden Republik TIndonesia
Nonor 15 Yahun 1984 tentanpg susunan or
ganisosi Departemen sebagaimana telah
diubch teraknir dergan Keputusan presi
den kepuolik TIndoresia Nomor 42 Tahun
1791 ; ol

4. Keputusen Menteri palam Negeri Jowor
362 Takua 1977, terntang Pola QOrganisasi -
. Pemerintah Maerah can Wilayah ;

5. Keputusan Merteri Inlan Hegeri Nomor 22
: Tahun 1vy86, tentang Qrganisasi dan Tata
Kerja Depurtemen Dalan Negeri ;

6. Keputugaii Menteri pnlam Negeri Noumor 28
Tauun ‘19%<, tentang pedoman Qrganisasi
dan Tata Kerja sckretariat wilayah/ime
rah Zabupaten/Kotamadya Dpaerah Tingkat
iI dan pekratariat pewan perwakilan Rak
yat Imerah Tingkat IT ;

7. Perubturan Daarah Kabupaten paerah Ting
kat 11 Magelung Nomor 7 ‘fshun 1990 ten
ten, Susunan Organisasi dan Tata Kerja
gekretariat yilayah/paerah Kabupaten D
eiah Tingkat II Magelang dan Sekretari

. at powan perwvakilan Rakyat Dnerah Kabu-
paten paerah Tirgkat II Magelang. X
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Hemperhatikan : pembicaraan-pembicaraan dalam sidang-si

dang Dewan pervakilan Rakyat Daerah Kabu

paten pDaerah Tingkat II Magelang.

Dengan persetujuan Dewan Perwakilan Rak
~ yat paerah Kabupaten Daereh Tingkat II

Magelang.

MEMUTUSKAN

Menetapkan ¢ PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TING

KAT II MAGELANG TENTANG SUSUNAN ORGAHISA
SI. DAN -TATA KERJA SEKRETARIAT WILAYAH/D:
ERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT W II MAGE
LANG DAN SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN .
- RAKYAT DAERAH KABUPATEN DASRAH  TINGCAT
II MAGELANG., °

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan :

b.

de.

. Bupati Kepala Daerah adalah Bupati Kepala Daerah Ting
kat II mﬁlﬂngq

Pemerintah Deerah adalah Pemerintah Kabupaten Daerab
Tingkat 11 Magelang ;

paerah adelsh Kgbupaten Daerah Tingkat IT Magelang ;

¥

pewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah Dpewan pervakil
an Rekyat Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Magelang

sekretariat wilayah/paerah (SETWILDA) adalah Sekretas
riat. yilayah/paerah Kabupaten Daerah Tingkat II Mage

lang ;
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f. gkretaris Wilayah/paerah ( uAXWILDA ) adalah sekr_ata.

i—ﬂ wilayah/paerah [abupaten peerah Tingkat IT Mage
ez, inlle.

g. As:zten Sekwilda adaiah Asistan gekretaris yilayah/pa
ere:. Kabupaten paerah Tiuguut I1 Megelang.

h, geiretariat pewan perwakilan Rekyat paerah (SETWAR)

adelah Sekretariat Jewan perwakilan Rakyat Daerah Ka
budaten paerah Tingkat TI Mageleng.

j, secretaris pewar perwakilan Rakyat Daerah(SEKWAN) ada
—ah Sekretaris Dewwea Perwekilan Rakyat Daerah Kabupa
wen Daerah Tinglat Il vagelang.

j. relompok jabatar fungsional adalah kelompok yang ter
éiri dari beberapa jabatan yang tidak termasuk jabat
ar struktural yaitu jabatan -~ jabatan yang bersifat
tesnis atau fasilitetor.

k, peraturan paerah sdalah Peraturan paerah: Kabupaten [
erah Tingkat IT Magelang. |

BAB II
SEKRETART..T WILAYAH/D/ERAH
Bagian pertama

Kedudukan, Tughs Puxok den pungsi ; .

pasal 2

(1).sekretariat yilasah/maerah, -yeng solanjutnya dising
+kat Setwilda, aduleh unsur stef yang berada dibawah -
dan bertaﬁgguhg jawab “langsung kapanﬁn Bupati Kepala
marah. E o et ) .

(2) setwilda dipimpin oleh seorang sekratariélh'il'aﬁﬁ/ Da
erah, '

Pﬁﬂal 3. snnsesansh
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Paaal 3
twilda nempunyai tugas membantu Bupat:, Kepala Da
erah dalan mlakungﬂan tugas pokok penyo lenggaraan Pe

{273 ) " nerintahan, Pelaksanaan Pepbahgunan dan penbinaan Masya

s 7is rekat serta pembihaan aduihiptrasi, Oorganisasi dan Tata
laksana serta meuberikan pelayanan teknis adninistratip
kepada seluruh perangkat pDaerah dan Ingtansi vertikal,

: ‘Paéfﬂ i
’ L : tuk ne:welen gareldn tUgaa terscbut pada pasal 3
setu da ue:;pur;yai ung.ﬂ... .8 e
I{ﬂﬂrdmﬂ.s::. staf toerhodap se*ala, lcegmt&n yang dilaku

© - kan oleh perangkat wilayah /' Daérah Tingkat IT dalaz
7" rangka penyelenggaraan aduinistrasi Peuerintahan ;

- be Pembinaan penyelenggaraan Peuierintahan dalan arti ue
- - ;ayngunpullka.n dan nenganalisa data,  uerunuskan progran
sl - .,dan petunjuk teknis serta memant.au perkeunﬂ.ngan pe
- nyelenggaraan Pamerlntahnn :

-Co--Peibinaan pelakaanaan Peilbangunan dﬂlam arti asenguno

<" “pulkan MEengamhﬂﬂ data, merunuskan progras dan

-« petunjuk:teknis serta. memantau perkembangan penye
lenggaraan pembangunan dan perekonomian.;

d., Penbinaan kemasyarakatan dalam arti mengumpulkan d:u:
mengahalisa data, merwmusknn _prograh dan petunjuk .

telnis serta memantau” perkémhungan penyelenggam_n
pembangunan dan pereknnmnin.n 3

' e. Penbinaan administrasi, arganisasi dan Tata Iaksana
serta menmberikan pelayanan teknis adninistratip kepa

'da seluruh perangkat paerah, perangkat wilayah adoi
" nistratip dan Inntanai vertikal ; .

f. Koordinasi erunusan Parat.uran perundang @ undangan
L dan pnnhinagn Hukun yang menyangkut tugas pokok Pene

- rintahan di' paerah’ dan penyusunan Anggaran,
Be Mala.kaanakan hubungan maynrakat dan hubungan antar-

paday - JEAL Twa | o mginn. SassREENABERRRaN
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Bagidan Keuua,
organisasi gSetwilda

Tasal 5

(1) susunan Organisasi Setvilda terdiri dari 3 ( tiga)
Asisten dan 14 (eupat beles) pagian dan dibantu ke
lonpok Jabatan Fungsional yaitu ;

a. Asisten .
1, Asisten ypata Praja (Asisten I)
2. Asisten ;dministrasi pembangunan (Asisten II) ‘
3. Asisten pdministresi (Asisten III).

h'l mgiﬁn 3

1, Bagian Tata Ppencrintahan
2. Baglan Fenerintuhan Desa
3. Bagian Ketertiban ;

4. Bagian Hukua ;

5. Bagian Hubungan pesyarakat ;
6. Bagian perekonunian ;

7. Bagian Penyusunan Jrogran ;
8. Bagian Sosial ;

9. Bagian Lingkungan PFiaup.

10. Bagian Kepeguwaian

11, Bagian Keuangan ;

12, Bagian Qrganisasi ;

13. Bagian perlengkapan ;

14. B&Ei&ﬂ Unun.,

c. Kelompok Jebaton Fungsional,

e wWe

(2) Asisten secbagei.ena tersebut pada ayat (1)pasal ini
berada dibawan aan Lertanggurg jawab langsung kepa
da gekretaris iilayah/pacrah ;

(3) Bagian dipinpin oleh seora.g Kepala pagian yang ber
ada dibawah dan bertanggung javab langsung kepada
Asisten gekwilda.

(4) sub Bagian dipimpin oleh georang Kepala Sub pagian
yang berada dibawah dan bertarggung jawab langsung
kepada Xepala Bagian,
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Pasal 6
Asisten Tata Praja mempunyai tugas melakukan penbi
naan penyelenggaraan Penerintahan, Ketertiban dan neng

koordinasikan perunusan peraturan parum.lnng - undangan

serta hubungan masyarakat,
~ Pasal 7 :
Untuk ua:welanggurakun tugas tersebut pada pasal 6
Asisten Tata Praja metipunyai fungsi :

Qe Marunuskan bahan kahijaksa.m.un penyuaum.n Progran:

dan petunjuk .Teknis serta uﬂuanta.u penyelenggaraan
pPenerint H

be Melakukan maordinasi kegiatnn penyelenggaraan Pene
rintahan ;
Ce Ew Koord:.mai adninistrasi dan penbinzan

M un bahan kebi jaksanaan . dan koordinasi perumus
aturan Perundang-undangan ;.

nl-m anakan hubungan nasyarakat dan hubungan antar

£a ;

Pasal 8
Asisten Tata Praja Setwilda‘terdiri dari .
Dagian Tata Penerintahan ;
Bag:l.an penerintahan Desa $ .
Bagian Ketertiban ;3 = . i
Dagian Hukun ;
Dagian Hubungan mayarakat.

Pasal 9

Bagian Tata Penerintahan nenp tugas nel.ksana
kan penyusunan progran dan petunjuk eknis penbinaan pe
nyelenggaraan Penerintahan Unun, Ketertiban, . penbinnan-

PP’?FS"

Perangkat Wilayah/Daerah, Adninistrasi Kependudukan ser

ol

taperkota.m. " %

H R s Pﬂsal rluldtt-t.

3 | I i i IE oo e
- == i g

R ‘1
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patal 10

_ Untuk menyelenggarakan tugas terpgebut pada pasal 9
Bagian Tata Pemerintahan mempunyai fungei : .
a. Mengumpulkan bahan pembinaan Kourdinasi Instansi vyer
tikal oleh Kepala yilayeh dalan menyelenggarakan pe

merintahan dan penyusunan rencana programn dan petun
juk teknis pembinaan prasarena fisik pemerintahan ;

b, Mengumpulkan baban Jan menganalisa data serta wenbe
rikan pertimbangan walau rangka pembinaan perangkat
wilayah/paerah ; ©
. Mengu n bahan penyusunan pedoman dan petunjuk-
teknis peabinaan administrasi kependudukan ;

d, Mengumpulkan bahan penyusunan pedouan dan petunjuk '
teknis pembinaan perkotaan ;

c

Bagian Tata pemerintahan terdiri dari ; .- --.

a. Sub Bagian Tatla Pemari_ntahe.n- Umun ;

b. Sub Bagian Perangkat Hilayah/ paerah ; ' _
c. Sub Bagian Administrasi Kependucukan ; i

d . Sub Bagian perkotaan.

pasel 1.2' ”

(1) sub pagian Tata Fenerintahin lmun wpeopunyai tugas
mengumpilkan bahan penyusunan pedoman dan petunjux
teknis pembinsan penyeienggaraen Pemerintahan, pena
taan dan pengesbalgan yilayah gerta peningkatan sua
ber pendapatan daerah j

(2) sub Bagian perangkat Wilayan/|xerah mempunyai tugas
mengunpulkan dan mengelola bahen pembinaan,pencalon

an, pengusulan, nengangketan can pemberhentian pe
rangkat wilayah/paerah,

|||||
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(3) sub pagian Adninistrasi kependudukan mempunyai tu

gas mengunpulkan bahan penyusunan pedoman dan petun
juk teknis pembinaan administrasi kependudukan ;

(4) sub pagian perkotaan meupunyal tugas mengunpulkan
bahan penyusunan pedouwan dan petunjuk teknies pembi
haan perkotaan yahg neliputi penbinsan status kota
Adninistratip, prasarana fisik penerintahan Kota,

Kerja sama antar kota dan peubinaan batas wilayah
kota.

Pasal 13

Bagian Pemerintahan Desa menpunyai tugas uelaksana
kan penyusunan pedonan dan petunjuk teknis peabinazan pe
nyelenggaraan Tata Pemerintahan Desa/Kelurahan, penges
bangan Desa/Kelurahan dan Lembaga Desa/Kelurahan.

Pasal 14

pntuk menyelenggarakan tugas tersebut padsz Pozal
13, Bagien Peperintahan Desa menpunyai fungsi :
&, Mengunpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk
teknis penbinaan tata penyelenggaraan penerintahan
Desa/Kelurahan ;

b. Mengumpulkan bahan penyusunan pedoaan dan petunjuk
teknis penbinaan pendapatan dan kekaysan Desa/Kelu
rahan ;

c. Menguupulkan bahan penyusunan pedonan dan petunjuk
teknis peubinaan Perangkat dan Adoinistirasl pecerin
tehan Desa/Kelurahan ;

d. Menguupulkan bahen penyusunan pedoman dan petunjuk
E&Leknia penbinaan pengeuwbangan Desa dan penbinsan Len
18 Desa. :

pasal 15
Bagian pemerintahan Desa terdirdi dari ;
a. Sub Bagian Tatae Peuwerintahan Desa.

Dipindai dengan CamScanner
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b. Sub pagian perangkat dan Adninietrasi pesa ;
bs Sub Bagian pengembangan dan Jemtaga Desa ;
@¢. Sub pagian pendapatan dan Yekayean pesa ;

1

! pasal 16

(1) sub pagian Tata Pemerintahen Jesa mempunyai tugas
mengumpulkan bahan pehjusunan pedoman dan petunjuk
teknis pembinaan ponyelenggarasn pemerintahan pesa/
Kelurahan ;

(2) Slb Bagian Pperangkat dan pdministrasi pesa mempu
nyal tugas menguapulkan bahan penyusunan pedonan ‘
dan petunjuk teknis pembinaan Ferangkat dan Adminis

trasi peuerintauan pesa/Kelurakan ;

(3) sub Bagian pengembangan can Lenbega Desa mempunyai
tugas mengumpulkan bahan penyusurian pedoman dan pe
tunjuk teknis pembinaan pengembangan Desa/Kelurahan
termasuk pembertukan, pemecahan, penyatuan dan peng
hapusan Desa / Keiurzhan serta pembinaan dan pengen
bangan Jembaga Desa ; '

(4) sub Bagian pendapatan dan Kekayean Desa menpunyai
tugas mengumpulkan bunan penyusunan pedonan dan ps
tunjuk teknis pembinacn keuangan, kekayaan dan pen
dapatan pesa/Kelurahan , :

pasaal 17

pagian Ketertiban ma-mp_u_lumi tugaég melak sanakan pe ‘
nyusunan pedoman dan petunjuk teknis pembinaan ketertib

an umun dalan penyeleaggaraan pemerintahan dan pembina
an keagrariaan, !

pasal 18

yntuk menyelenggaraxan tugas tersebut pada pasal
17, Bagian Ketertiban mempunyal furgsi ;

a. Mengumpulkan bahan penyusunan dan petunjuk teknis
penbinaan polisi Furong Praju ; ‘

Dipindai dengan CamScanner
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b, nenﬂuupulftnn bahan pendataan dan progras di bideng
ketertiban ;

¢. Menguapulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk
teknis penyelenggaraan ketertiban di wilayah ;

d. Menguapuikan bahan penyusunan pedosan dan petunjuk
teknis peubinaan perijinan ;

d., MNengumpulkan bahan penyusunan pedowan dan petunjuk
teknis peubincan Keagrariaan sepanjang senjadi wewe

@  neng Kepala wilayah,

pasal 19
pagian xatart,ilmn terdiri deri g

a. Sub Bagian Bina xatart.iban
be Sub Jagian perijinan ;
¢, Sudb Bagian xaagrariaan.

rasal 20

(1) 3ub Bagian 3ina Ketertiban nenmpunyai tugas mengua
pulkan behan penyusunan pedoman dan petunjuk tek
nis peubinaan ketertiban penyelenggaraan pPenerin-
tehan den polisi panong Praja.

(2) sub Dagien Perijinan pempunyai tugas nenguapulian
bahen penyusunan pedowan dan petunjuk teknis peabdi
naen Ketertiban dan Legalitas Perijinan ;

. (3) sub ﬁﬁn Keagrarinan penpunyai tuges nenguupul
kan penyusunan pedoman dan petunjuk teknds
penbinean Keagrariaan yeng menjadi vewenang Kepela

wilayah,

pasal 21

Bagien Hukus wenpunyai tugas welaksanakan dan

nengkoordinagiken perunusan peraturan perundang-undang
an, telashan hukun, wewberi bantuan hukua, neupublike

sikan dan pendokunentasiken produk-produk hukua,

Dipindai dengan CamScanner
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Paaal 22

Untuk menjalankan tugas Adersebut pada pasal
21, parian Hukuu uempunyal funead @

a"mngkuardinasika.n perunusan ertturan paerah dan ge
putusan pupati gepala pearah ;

“Ba Henela:nh dan mengevaluasl puleksanaan pPoraturan per
undang-ufdangan dan uenyiapkdn bahan Raneangan per
aturan pnerah ;

¢. Menyiapkan bahan pertinbaigen can bantuan hukun ke ‘
pada senua unsur penerintah marah atas masalah hu
kym yang tinbul daian pa.i.akaanazn tugas.

d. Menghinmpun pepatursn pex.mdang—undangan, nelakukan
publikasi produk hukun dan melukukan pokunentasi

hukun,

pasal 23
pagian Hukun terdiri dari .
a. Sub Bagian peraturan perundeng-undangan ;

b. gub pagian Bantuan Hukun ;
c. Sub Bagian pokunentasi Hukur,

pasal 24

(1) sub pagian peraturan ' perundang ~undangan nempunyai
tugas mengkoordinasiken perumusan Rancangan per
aturan perundang-undangan, nenclaah dan mengevalua .
si pelaksanaaruya ;
(2) sub pagian pantuan ,jukun rcupunyai tugas nengumpul
kan bahan dalau penyelesaiun nasalah hukun dan pe
layanan bantuan hukunm ;

(3) sub pagian pokuwentasi Hukud renpunyai tugas nala
kukan dﬂimn'&ﬂﬂi dan publikasi produk - produk hu
kun, nenerbitidh Lembaran Dacrah serta nengatur

penyebaran dokuuea hukuu. -y
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Pasal 25

Bagian Hubungan Magsyarakat wmenpunyai tugas nelaksa
-nakan Peabinaan Hubungan Masyarakat guna wucuper jelas
kebi jaksanaan' piupinan pewerintah pacrah.

pasal 26
Untuk uenyelengparakan tugas tersevut pada pegal 25
“Peraturan aerah i_n.1., Bagian - Hubungan Masyarakat neupu
nyai fungsi ; . y : e

a. Menguupulkan bahan penyusunan pedoian dan petunjuk
teknis penbinaar dan palakaanaun hpbungan naeyarzkat.

b. Melakukan hubungan antar Peuwerintah Dacrah dengan ja
syarakat unun dan organisasi kemasyarakatan untuk necu )

perjelas kebi jakan dan kegiat-an Peuerintah [merah ;

c. Melaksanakan Inventarisasi d&n dokunentasi serta dis
tribusi bahan-bahan penerbitan.

~Pasal 27
Bagian Hubungan Masyarakat terdiri dari :
a. Sub Bagian Pengunpulan Inforuaal H
b, sub Bagian Pemberitaan. '

Pasal 28

(1) sub pagian ‘Informasi meopunyai tugas :hangunpﬁlkan
dan uenganalisa informasi untuk bahan kebi jakan Pin
pinan Peuerintah Daerah, dan nelakukan parakm, pe

nyajian data dan paueran j

(2) sub Bagian Pouburitnan nenpunyai t.ugas nalakukan peo
beritaan baik nelalui mnedia cotak maupun nedia elek
tronika pguna menperjelas kebljakan piupinan Penerin
tah Dpacrah, nendistribusikan bahan-bahan‘penerbitan-
serta pauﬁimun radio siaran Ppeuerint pacrah

(RSPD).
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pascl <9
Asisten Adwinigtrasi peabangunan. gsetwilda,neupunyai
tugas melaksanakan penyusunau pedonan dan petunjuk tek
nis penbinaan pelaksanaan pewbungunan, perekonomian Dae-

rah, pembinaan naayarakat/manjuntaman rakyat dan lin,g
kungﬂn hidllp- :

patal 30

Untuk nenyelengearekan tugas tersebut pada pasal 29 *
peraturan paerah imi psisten _dnministrasi penbangunan -
nenpunyai fungsi :

a. Mengkoordinasiken penyusunan prcgranm dan petunjuk tek
nis penbinaan Ppembangunar [eerch, Penbangunan antar
peerah dan antax Sektor,poaberian bantuan den pelayan
an sosial ;

b. Mengkoordinasike.i penyusunsu progran dan petunjuk tek
nis penbinaan dibidang peningkatall produksi pertenisn
industri, pertambzugan daun energi, pariwisata, kopers
si, perusahaan dan perbinkan daerah dan transportasi;

c. Mengkoordinasikan penyusunan program dan petunjuk tek
nis penbinaan penberian tantuan dan pelayanan di bhi
dang Kesehatan nasyarakat, lutanugu ker jdan dan trens

nigrasi ;

d. Mengkoordinasikan Pﬂnﬂlﬂunan prugram dan petunjuk tek
nis penbinaan dibidang Agaua,- Pendidikan dan kebudayssn
an;

€. Mengkoordinasikan penyusunau progran dan petunjuk tek
nis penbinaan d:lbida.ng li.nqkungtm hidup._ e

pasel 31 etk
< Asisten pdmiaistrasi ponbangmmn terdiri dari ;
a. Dagian perckonorian ; -
b. Bagian penyusunan progran ;
c. Bagian gopial ;
d. Bagian Lingkungan ;Iidup.
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pasal 32
pagian Parakunuuian nﬂnpunyai t.ugna nelaksannkan
dan nengkoordinasikan penyusunan pedowan dan petunjuk

teknis penbinaan serta nemonitor perkeubangan dibidang
sarana perckononian dan peningkatan produksi.

Pasal 33
yntuk nenyelengpmrakan tugas tergebut pada pasal
32 peraturan Daerah ini Ba{;ian Percvkonouian neupanyal
ﬁmbai :

. Mengunpulkan bahan penyusunan. pedonan dan petunjuk
teknis penbinaan-dibidang produksi pertanian, indus
tri, pertenbangan dan energi, Earta keparivisataan;

b, Mengumpulkan bahan penyusiinan- pedouan dan petunjuk
teknis penbinaan di - bidang perkoparaamn dan perkre
ditan dan permodalan ;

c. Mengunpulkan bahan penyusunsm pedoaan dan petunjuk
teknis penbinaan di bidang perusahaan den pc.rbanan

Daerah ;

d, Mengumpulkan bahan ] pen}'uaunan pedonan dan petunjuk
teknis peubinaan dibidang transportasi dan koouniks .
si :

Pasal 34
Bagian Perekonomian terdiri dari ;
&. Sub pagian Produksi Dacrah Bidang I ;
b. 8Sub Bagian produksi Duvrah Bidang II .

Pasal 35
(1) sub Bagien produkei Dpacrah bideny I ueupunyai tu
gag nengunpulkan balian penyuwsunah pedouan dan pe
tunjuk teknis peuabinaan peningkatan di Lldang pro
dukci pertanian, pe!oarnakan, perigarar, porkebunan
ingdugtiri dan tran.ortasi ;
(d) SUB: sevnvavs
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(2) sub pagian produksi pneran 3idung II meupunyai tu
gas nenguupulkan bahun penyusunan pedonan dan pe
tunjuk toknis penbinaan di bidang produkgitpértsn
bangan, energi dan penceubeagan kepariwisatadn, pe
rusahaan serta koperasl dan perbankan daerah,

pasal 25

pagian penyusunan progi'et aempunyal tugas nelaksa
nakan dan nengkoordii.sikan penyusunan pedonan dan pe
tunjuk teknis penlianan gserta pengendalian adninistra .

si penbangunan,

Fasel . 317
pntuk nenyelenggarakai. tugas tersebut pada pasal

36 peraturen Daerah ini pagian Penyusunan Progran wen

punyei fungsi .

e. Menguopulkan bahan xcorcdinasi dan penyugunan pro
gran tahunan pecbengunan dacrah ;

b. Melakukan pengendalian adninistrasi penba.ngune_.n
yang dibiayai APBD, beatuan pembangunan dan dama
peabangunan lainnya ;

c, Menguopulkan bahan dar. nengadministrasikan progran
bantuan penbangunan dari paerah Tingkat I, Pemerin
tah pusat dun bantuan pihak ketiga ;

d. Melakukan analisa daa evaluasi pelsksanaan penbe
agunan, ®

pagal 3b

Bagian Penyusunan prograun terdiri dari ;

a, Sub Pagian Pregran Kerja j§
b, Sub Dagian Penpgendalian j
pasal 39

1) sub pagian progray Kerja ne al tugas nengumpul
@) kan bahan dan nengkoordinasikan penyusunan progran
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peubangunan Dacrah dan welakukan nduiniat-rnﬂ:l. bantu
an penbangunan, jacrah.

(2) suh J; angundaliun ueéupunyai tugas ne
an penyugunan pedoman, dan petunjuk aknia

penbiman pelaksanaan puubangunun dan penz,endzlian
.. nya ;
(3) sub mgian l—‘elaporan, neupuhyai tugas uengunpulkan
bahan dan welakultan analisa dan evaluasi pelaksana

an penbangunan aarto. nenyiapkan bahan penyusunan.
laporan, ]
_ * .+ -Pasal "40

Bagian soaial ‘mempunyai tugas meleksanskan dan
uengkoordimslkan penyuaunan progran dan petunjuk tek
nis pembinaan serte meoantai pemberian bantuan dan per
kenbangan kegiatan pelayanan sogial,

Pasal 41

l]nt-uk nenyelenggarakan tugas tersebut peda pasal
40 peraturan merah ini, Bagian Sosial meopunyzi fungsi

Be Hangumpulkan bahan penyusunan pednuan dan petunjuk
teknis’ penbinaan di bidang Kesajahtaraan Rakyat ;

b, Mengkoordinasikan dan mauantau pelaksanaan pemverian
bantuan di bidang pelayanan dan bantuan sosiszl ;

¢. Mengunpulkan dan mengolah date serta nenyiapkan saren
dan pertiubangen dalan peningkatan kesejahtersan rak
yat ;

d, Menpuupulkan dan nengolah data serta menyiapksn ba
han penyusunan pedonan dan petunjuk teknis penbinaan
di pidang Agapa, dan Sosial Budaya ;

e, Menguopulkan dan mnmengolah data serta uenyiapkan ba
han penyugunan pedonan dan petunjuk teknis pembinaan
di Lidang pendidikan, (Cenerasi Muda, Qlah raga dan
peranan vanita perta ketenaga ker jaan, :
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. Pastl 42
Bagin,n Shsial terdiri dari i

a. SUb pagian Kuaajaht.eraan J
~ be 5ub pagian pgama, pendildikan dan gebudayaan ;
Cy. &b Bagian penuda, 0lah Raga dan perwnan Wanita,

pasal 43

(1) sub pBagian Keeejantoraan mnompunyai tugas mengumpul

kan :bahan penyusunan pedouan dan petunjuk teknis

. -pembinaan di tidang bantuan gosial, bencana dan usa

ke-usaha untuk meningkatkan kesejahterean nasyard
y keluarga berencal.a din transmigrasi ;

() 5w Bagian pgauwa,Pendidikan dan Kebudayaan neopunyai
tuges mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan pe
tunjuk teknis peubinaan di bidang Agama termasuk
urusan haji, serta pendicdikan dan Kebudayaan ;

(3) Sub 3agian pemuda, nleh jaga dan peranan Wanita men
punyai tugas mengumpulkan bahan penyusunan pedoman
dan petunjuk teknis peabinuan di bidang kegiatan pe
puda, 0lah Raga dan ‘Peraran Wanita serta ketensga
ker jaan,

Pasal 44
° Bagian [ingkungan T[idup nempunyai tugas melaksana
kan dan mengkoordinasiken pcnyusunan pedonan dan petun
juk teknis penmbinsan lingl.ungaa hidup.

pasal 45

Untuk menyelenggaraken tugas tersebut pada pasal
44, Peraturan Daeral ini, DBagiaa Lingkungan Hidup menpu
nyal fungsi ; ]
a. Menguopulkan hakan ,:a:uruaumn pedumn dan petunjuk
teknis penbinzan ANDAL ;
b. Menguupulkan dan'.uengolah data, wengkoordinasikan ke
giatan dalam rengka penyuaunin progran pembinaan per
vujudan lingkungan pemukiuan pedésaan,

&
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¢. Mengumpulkan dan mengolah data, mangkoordinaaik&n ka

W giatan dalam rangka penyusunan prograu.pembinaan:per
ved vujudan lingkunggan perkotaan ; waganed 7L G
;L d. Mengumpulkan dan mengolah data, nengkoordinasikan ke

glatan galan rangka penyusunan progran dtm pﬂtunjuk
peubinaan penanggulangann pencenaran lingkung

pPasal 46
Bagian Lingkungan Hidup terdiri dari ;

. 2. Sub pagian ANDAL ;
; b. Sub Bagian Penanggulangan Penceuaran.

R 1) Pasal 47 .

(1) Sub Bagian Andal menpunyai tugas unengunpulkan ba
han penyusunan pedonan dan pefunjuk teknis pembina’

an dan pelaksanaan analisa daumpak ﬁrigmmgan s
(2) sub pagian penanggulangan: Penceuaran uempunyai tu
gas uengunpulkan bahan penyusunan pedouan dan pe
' tunjuk teknis penbinaan dan penanggulanzan pence
 Tem fad paran lingkungan untuk perwujudan lingkungan yang

i serasi dan sehat.

LoV Pﬂﬂﬁl 43

Asisten Adninistrasi Sakuilda neapunyai tugas me
laksanakan dan peubipa.Qrganisasi dan Tata Laksana, Ke
pegawaian, Keuangan, 'Pag;lengknpun, Ka’cutausnhm, Kear

,’ sipan dan Rumah Tangga ., ~ 9¥°°7
. Pasal "49

Untuk nengylenggarakan tugas terseout pada Pasel
48 peraturan Daerah ini aalhf.ﬁn p.dn:ln:latmai ue.:.punyai
_ fungsi ;
e a, Melaksanakan koordinasi panyuaumn ‘pedonan  dan pe

tunjuk penbinaen kapegauaiun serta tata” urusan Kapef '

gawaian ; . BPOTIP TR

b, Melaksanakan Koordinasi penyusunan progran anggaran
dan pengelolaan aduinistrasi keuangan.

L et

sl
.-“Illl

N i

£
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c. Melaksanakan koordincsi punyusunan pedouan dan pe
tunjuk teknis peubinamu Organisasi den Tata Laksana

d. Melaksanakan urusan Rumah Mangga, Tata Usaha dan ke
-+ " argipan, protokol den psrlengkapan,

Paaui 50
g Asisten pduinistrasi terdiri dari ;
~.ds Paglah Kepagghlmiql_i 3
b. Bagian Keuangal ;
¢. Bagian Qrganisasi ; 0
d. Bagian perlengkape. ;
e, pagian Uouu.

' I‘aaa.:L 51

pagian Kepegawaian .aenplnyai tugas mnelaksanakan
pengelolaan adninistrasi kepegawaiar, penyusunan pro
gran dan petunjuk peubinaan dan pengenbangan kepegawai
an’ serta nelaksanakan nvtasi pegawai dan tata usahs ge
pegawaian.

rasal 52 .
pntuk nenyelenggucakan tugas tersebut pada pasal
51 peraturan Daerah ini, pagian Kepegawaian neopunysi
fungsi
a. Menguopulkan dan mengolau Jdata serta nmenpersiapkan
peraturan perundiag-undangan di Bidang Kepegawaian;

b, Mengunpulkan buhan pelaksunaan ﬁJian Dinas dan pea
berian pengharguan dan tanda josa ;

c. Menguuopulkan dan nengolah data serta nenyiapkan pe !
nyusunan program dan petunjuk teknis penbinaan dan ¢

pengenbangan karier peogawal serta penyelenggaraan
pendidikan dan latihan pegawai ;

d. Melaksanakan dan nmengolah mutaei dan tata usaha Ke
pegavaian,

YR TRL )
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Pasal 53
pagian Kepegawaian terdiri dari ;

a, Sub DPagian Uuun Kepegawaian ;

b, sub pagian Mutasi pepawai ;

¢, Sub pagian pengenbangan pepawai ;
d. Sub pagian piklat pepawai.

Pusal 54

(1) Sub pagian Unun Kepegawaian muempunyai tugas nenguu
pulkan bahan peubinaan kedudukan hukuu pegawai dan
renghiupin pPeraturan Perundang-undangen Kepegawaizn
serta penyelesaian &dniniat-raai pealerhentian dan
Pensiun Pegawai ;

- (2) Sub pagian Mutasi Pegawai nmeupunyai tugas melakukan
- penyelesaian adninistrasi kepangkatan,gaji, pensiun
dan nutasi kepegawaian lainnya ;

(3) sub pagian Pengeubangan Pegawai neapunysi tugas ue
" nguopulkan bahan penyusunan perencanaan pegawai, oe
nyusun fornasi serta. pemberian penghargaan ‘dan tan

da jasa serta pembinaan nental pegaweai ;

(4) sub Bagian Diklat pegawai menmpunyai tugas
kan bLahan penyusunan prograu Pendidikan dan pelaiih
an jparatur/Kepegawaian dan penyelenggarsan pelatih
,an, pengajaran, ujian dinas dan latihan prajalatan.

Pasal 55

“pagian Keuangan nenpunyai tugas wpelaksanakan dan
nengkoordinasikan penyusunan programn, perubabaa den per
hitungan inggaran Pendapatan dan Belanja Daerah serta
peubina adninistrasi keuangan,

pasal 56

Untuk wenyelenggareken tugas terselut pada Pasal
55 peraturan Daerah ini, Dagian Keuangen uweapunyai
fungsi s
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Pusel 53 i
Bagian Kepegawaian terdiri dari '

&, Sub pagian Unun Kepepawaian ;

b, sub pagian Mutasi pepavai

c. Sub Dagian pengenbangan jcpawal

d. Sub pagian piklat pegawali.

Pusal 54

(1) sub pagian ymun Kepegawaian mempunyai tugas mengua
pulkan bahan penbinaan kaduduken hukun pegawai dan
menghimpun peraiuran perundang-undangan Pepegawaian i’
serta penyelesaian aduinistrasi pemberhentian dan

* . .pensiun pegawai ;

(2) sub pagian Mutasi pegawai meupunyai tugas melakuksan

penyelesaian adainistrasi kepangkatan,gaji, pensiun

dan outasi kepegavaian lainnya j

(3) sub Bagian Pen:éaqhang&.; Pezawali nenpunyal tugas ze
ngumpulkan bahan péenyusunan perencanaan pegawai, oe
snyusun formasi serta penberian penghargzan dan tan

- da jasa serta pembineen ne.tal pegawai ;
o RS 2 G
(2) sub Bagiean piklat pepawai uenpuryai tugas oengumpul
kan bahan penyusunun progran Perdidikan dan pelatih
an Aparatur/Kepegevaian can penyelenggaraan pelatih
an, Pengajaran, Ujian Dinas dan latihan Frajabatan.

_ Pr...jz«e.l 53

Daglan Keuangan wmempunyai tugas® nelaksanakan dan 0)
pnengkoordinasikan peuayusuran program, perubahen dan per
hitungan Anggaran pendapaven dan pelanja paerah serta
neubina adninistrasi keuanzan,

pasal 56

Untuk menyelenggurakan tugas tersebut pada Pasall‘.
55 peraturen paerah ini, paglar Keuangan nenpunyai
-rungsi $
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Ménguupulkpn bahay  penyugunan, perubahan dan perhi

" tungan Anggaran pendapatan dan Belanja [acrah ;

_Ce

d.

Mengelola aduinistrasi keuangaa [nereh ;

Menguji kebanaran penagihan dan penerbitan surat pe .
rintah meubayar uwang (SPMU) dan wenpadakan penerikda
an keuangan, serta megabina peroendaharaan ;

Mengumpulkan bahan penyusunan pedouan dan pebunjuk
teknis pembinaan aduninistrasi keuangan,
Pasal 57
Bagian Keuangan terdiri dari g

Sub Bagian Anggaran ;
Sub pagian Pembukuan' ; 7
sub Bagian perbendahbraans’ =

: Pasal 58
(1) sub Dagian Anggaran ‘henpunyai tuges mengumpullan ba
"~ han penyusunan rencana dan perubahan APBD, pegunjuk
teknis pelaksanaan APBD serta menyiapkan dan menyu
sun Nota Keuangan yang akan disampaiken kepads DFRD;

(2) sub Bagian Peumbukuan mempunyai tugas oelakulkon pen
bukuan secara sistimatis dan kronologis serts oenyi
apkan bahan penyusunan perhitungan anggaran,dsn pe
periksaan/penelitian terhadap realisasi anggaran ru
tin den pembangunan ; :

(3) sub nagian Perbendeharaan wnempunyai tugas menerbit
kan SPMU, uenguji kebenuran penagihan, nenbina keta
ta usahaan kouangan, penyelesaian masalah perbenda
‘haraan dan ganti rugi serta neabina perbendaharaan.

pasal 59
paglan QOrganisasi weupunyai tugas nmelaksanakan pe
nyusunan pedouan dan petunjuk teknis penbinaan kelenba
" gaan, ketatalaksanaan, peunbinaan PAN, pengolahan data
" dan nengelola perpustakaan,
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pcsal 60

Untuk nenyelenggaraltan tugas tersebut pada Pasal
59 peraturan paerah ini, pagian (rganisasi mnempunyai
fungsi : . A
a. Mengunpulkan dan mengolah data serta menyiapkan ba
han penbinaan dan penataan }alenbagaan ;

b. Hengunpulkan bahan penyusunan pedonan dan pet.unjuk
teknis pewmbinaan kctatalaksanaar. ‘yang meliputi tata
kerja, netode kerja doa prosedur kerja ;

¢4 Menguupulkan batan penyusunan pedoman dan petunjuk
teknis sistin pengunpulan pangolahan dan penyajian
data ;

d, Mengumpulkan bahan penyusunan pedonan dan pet.unjuk‘
teknis penbinaar PAN eerta nengelurla dan nengeubang °

kan perpustekaan,

pasal ol
pagian Qrganisasi terdiri dari :

a. Sub pagian Kelembagaan ;

b. sub Bagian Ketatalaksanaan ;
ce Sub pagian Parpuatakaan :
d. sub Bagian pengolahen. da‘l.s..l

Pasa.l 62

(1) sub pBagian KelemL.ngaan uenpunyai tugas nengunpulkan
behan penyusunan pedopan-den petunjuk pembinaan dan
penataan organisasi dalan liagkungan penerintah pae
rah, Instansi vertikal pCepartemen Dalam Negeri dan
perangkat wilayuch Auminlatratlp.,

(2) sub pagian Ke us.t.aial,;sanaan mempunyai tugas nengun
pulkan bahan penyusttnan péavnan dan petunjuk teknis

enbinaan dan pe.etaan siptin, metode dan prosedur
erja serta pendayagunaan ,r.pa.ratur Negara ; |

(3) sub pagian perpustakaan menpunyai tugas welakukan
pengelolaan dan puleyanan Lerpustakaan .
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{&) Sub Bagian Pangolahan pata neupunyai tugas mengun
- pulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis
sistin pengumpulan, pengolahan dan penyajian data,

rasal 63

Dagien perlengkapan uweupunyai tugas nelaksanakan
. penyusunan progren kebutuhan perbekalan dan pengelolaan
perlengkapan serta meubina aduinistrasi perlengkapan

dan nateriil,

Pasal 64
Untuk wenyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal
63, pagian perlengkapan ncmpunyai fungsi i

‘‘a. Mengumpulkan bahan pan:fusunan ‘rencana kebutu.h.an per
bekalan ;

b, Helakukan pengadaan perlangkapan dan perbekalan ;

c. Menyiapkan dan nemelihara perlengkapan ;

d. Mendistribusikan perlengkapan dan perbekalan ;
e. Melakukan adninistrasi perbekalan dan naberiil.

Pasal 65

Ba31an Parlangkapan terdiri darl-m S
a. Sub Bagian Analisa kebutuhan ; | e

b, Sub Bagian Pengadaan ;
c. Sub Bagian Penylmpanan dan dlstrlbuai.

pPasal 66 -

(1) sub Baglan Analisa Kebutuhan-nempunyai tugas wengun
- pulkan bahan penyusunan rencana kebutuhan perleng
kapan dan perbekalan Penerintah Daerah ;
{?} Sub Bagian Pengadaan nempunyai tugas uwenguupulkan
bahan inforunasi serta nenilai nutu perbekalan, wela
" kukan tender dan penberian perlengkapan dan perbe
kalan pemerintah paerah ;

(3) Sub Bagian Penyinpanan dan Distribusi uanpu:wm. tu
gas nelakukan adninistrasi peneriusan dan pengeluar

an perbekalan, nengatur penyiuvpanan, distribusi dan
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@&n penyiapan penghapuscn -serta nelakukan peravatan dan
peaeliharaan.
' pasal 67
pagian poun peppunyai tuges nelakukan pembinaan ke
arsipan dan ketataushhaun, yrusan Ruuan Tangga dan pro
totol,
pasal o8
yntuk nenyelenggaraken tugas tersebut pada pasal
€7 seraturan pacrah ini japian ynun nempunyai fungsi ;
t» pelakukan kegiatan ketetauschaan puupinan dan puut;
t, pelakukan penbinuan kearsipan ; ‘
yelakukan urusan ruuah tangga gekretariat yilayah/pa
ds velakukan urusan keemanan dalan, terhadap personil,
wateriil 3 an informasi ; )
é. yelakukan urusan protokol dan per,]alanali diras serta
kauangan setuilda.

" pasal 69
jagian poua terdiri dari .

&« SUD Bagian Tata Uaahu. Pmplna.n dan Keuangan setuz_lda
b, sub pagian Rumah Tangga ;

¢, Sub Bagian gandi dan Telekonum.l.asi

d. Sib pagian protokol.

pacal 70

(1) sub pagian Tata ysahe Tiopinan dan Kﬂuﬂnﬁaﬂ setwil
¢€a Benpunyai tugas pelaxukan urusan tata usaha pin
pinan, dan tate usana uoun, nengendalikan dan nenbi
na kﬁaraipan gerta npalakukan tata usaha = keuangan
getwilda ; .

(2) sub Bagian Rupan Tangga neapunyai tugas' nelakukan
urusan ruich tangga yang neliputi pelayanan angkut
an dan peravatan kendaraan dines, akonodasi dan ru
angin, runsh jalatan serta uenelihaba kelersihan
Kantor, - ' ' gt

R
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(3) sub mgian Sandi den Telekouunikasi ueupunyai tugaa
‘melakukan pengiriman dan peneriumaan berita sandi

dan telekomunikaesi, mwenbina dan wenelihara alat
alat'sandi sorta pengouanan terhadap inforuasifbéri
ta sandi dan telekonunikagi ;

(4) Sub Dagian protokol wueupunyai tugas selakuian Whus .

an penyusunan acara dan aduinistrasi perjalanan di
nas Pimpinan pemerintah paerah.;

- Bagian Ketiga
Keloupok Jabatan Fungsional

Pnaal"ﬁl

Keloupok jabatan fungsinnal peupunyai tugas oelak
sanakan sebagaian tugas Peuerintah.rnLrah sesuai dengan
keahlian dan kebutuhan. i

~ Pasal 72

(1) Keloopok Jgbatan fun551anal dinaksud pada pasal 71
peraturan paerah ini terdiri dari ssjualah tenaga
dalan jenjang Jabatan Fungsional yang terbagi dalan
berbagai kelonpok sesuai dengan bidang keahliannys;

(2) setiap Kelompok terscbut pada ayat (1) Pasal ini di
Piopin oleh seorang tenaga Fungsional simior  yang
ditunjuk oleh Pejabat yang Berwenang, dan bertang -
gung jawab kepada gekretaris wilayao/Daerah ;

(3) Juulah Jabatan Fungsional terscbut pada ayat (1) P
sal ini, ditentukan berdasarkan kebutuhan dan beban
ker ja ;

4) Jenia dan jen abatan fungsional tersebut pada

a ayat (1) pa J gﬁif diatur sesuai dengan Pperaturan
Perundang-undangan yang borlaku,

paglan keeupat
Tata Kerja
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pasal* 73
(1) palin melaksanakan tugasnya Sekyilda, para Kepala
"+ dajfepala sub Bagian menerapkan prinsip koordinasi
-+ intfgrasl dan sinkronisaci secara vertikal dan hori
E aaﬂul
(2) @siap Pimpinan Satuch grpanisasi dalan lingkungan
fywilda bertanggung jawao neninmpin dan mengkoordi

wpdrkan bavahannya rasing - masing dan memberikan
uifbingan serta patunjuk-pﬁuunjuk bagi pelaksanaan

t%¢as bawahannya,

Pasal 74

(1) seiap pinmpinan gatuan Qrganisasi mengikuti dan ne
ng:uhi petumni:.—petun;uk den bertanggung jawab kepa
ce. atasan nasing - ma:mp dan menyanpaikan laporan
‘ach waktunya ;

() ‘eviap laporan . yang diterita oleh pimpinan satuan
rzanisasi dari bawuhaa, diolah dan diperpgunskan
sgdapai bahan penyusunan lebih lanjut untuk nenmberi
mn petunjuk kepada oawahan.

g , . Pasal 75

Pq-a Kepala Sub [t ian menyanpaikan laporan pada
uaktuq"a. kepada Kepala PBa,ian sesuai dengan bidang tu-
gasn/s dan para Kepala Sub pagian nenampung laporan ter
sebw dad nenyusun laporan untuk d.iaampa.ikan t.npat pad&
wa.k'!tn:,re kepada Sekwilde., ; _

. Pasal 76
alan menyanpaikei laporan kepada atasan tembusan

laporay disgnopaikan pula kepada satuan organisasi lain
yang seara fungeicusl rempunyai hubungan kerja.

mMasal 77

:plan nalakuanakan tugatnya setiap pinpimn Batuan
organisssi dibantu oleh pimpinan satuan organisasi ba-
wahann$ dalan rangka penberisn: bimbingannya kepada ba
wehan msing-uasing uongadakan rapat berkala.
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pasal 78 e

Kepala Sub Bagian gandi dan Telekouunikasi: dalan ™ '

nenjalankan tugasnya teknis operasional berada,dibewah -
dan bertangjung jawab kepada gekwilds, psedang teknis =
adninistratip berada dan bertangguoy jawab kepada Ke
pala pagian Uuuy. _

. DAD III
SEXRETARIAT 'DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
SR papgian pertana
Kedudukan, Tugas Pokok, Fungsi dan Jusunan Or:anisasi

~ Pasal 79

(1) sekretariat Dewan perwakilan Rakyat [merah adalah
Unsur staf yang neubantu piupinan [ewan perwzikilan
Rekyat Daerah Tingkat II dalau uenyelen.gerskan tu
gas dan kewdjibannya ; '

(2) sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat [aerah dipin

pin oleh seorang Sekretaris pewan perwskilan Pak
yﬂt merﬂh- 7

pasal 80

Sekretariat pewan Perwakilan Rakyat pmerah nesopu
nyai tugas nelaksanakan segala usaha dan kezizstan 2=
lan nenyelenggarakan sidang-sidang, urusan ruush tans
ga dan Keuangan Dewan perwakilan Rakyat [aerakh ;

pasal 81

Untuk uan{ﬂlanggarakan tugas tersebut pada pascl
80, sekratgria pewan Perwakilan Rakyat Daerah nempu
nyai fungsi :
a, Koordinasi dalan arti pengatur dan uenbipa kerja
sana, uengintegrapikan dan pensinkronisasiken se
luruh pegﬁﬁmﬁnmﬁ tugap Sekretariat Devan Perwa
kilen Rakyat paerah ; S
b, perencanezan dalam arti wonyiapkan rencana, uwengolah
nenelash, dan npengkoordinagikan perugussn kedijaksa
naan Piupinan pevan pervakilan Rakyat Dmerah ;
¢. Peubinaan, ...'.{._.‘..

.
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e. penbinaan aduinistrasa dalau arti neubina urusan Ta
ta ysaha, wongelols dan roublina Kepegawalan, mengelo
la Keuangan dan perbe<alan jpewan perwakilan Rakyat
pacrah ;

& Nenyelenggarakan persidrhpan dan pembuatan risalah
repat=rapat yanﬁ disolenggacnkan oleh pewan perwakil
an Rakyal paer _

- Eﬂlﬂmrn dan wenbina ketertiban serta keansnan da

0.

peaal 82 ‘

[ gratariat Dewun perwuxilan Rakyat paerah terdiri
is

8. M Bﬂvgm mun ;
b. Sub pagian Rapat dan Riealah ;
¢. Sub pagian Keuangan ;

#) Sub Bagian tersebut ayat (1) dirinmpin oleh seorans
Kepala sub Bagian yanj; terada cibawah dan bertens
gung jawab langsung kepada gekretaris [pewan Ferwa
kilen Rakyat Deerah,

pasal 83

sub Bagian youm mempunyai tugas ;
= Menyiapkan penyelenggeraan rapat - rapat pewan perwe
kilan Rekyat poerua ;

& Menyiacpkan rencenu peijalanan Dinas pimpinan dan ang ‘
gota-angpota Devan pervecilaun Rokyat paerah ;

& Melakukan urusan rumeh tangga, rungh jabatan dan ge
dung-gedwy; Dewan perwakilan Rakyat paerah ;

& Mengurus kendararn diaag den barang - barang lainnya
dan upelakukan keansnan pada Kartor pewan Paruakilan

Rekyat pmerab ;

m Melescukan wrusan surat menyurat yang diperlukan oleh
Devan perwvakilan Ral jat Dnerah,
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Pasal 84
gub paglan Rapat dan Risalah mewpunyai tugss 3

Menyelenggarakan penbuatan Risalah rapat-rapat Dewan
pervakilan Rakyat Dnerah j

Menyiapkan penerimaan tanu~tamu pPioplnan pewan perva
kilan Rakyat Daerah ;

Menyiapkan rapatl-rapat yang digeler, araskoen oleh e
wan perwakilan Rakyat paerah, baik soal jdoinistrasi
naupun tata tenpat.

pasal B85

Sub Bagian Keuangan nmenpunyai tupas s

Merencanakan Anggaran pengeluaran gekretariat [ewcn
pPerwakilan Rakyat Daerah ;

Mengurus Keuangan untuk keperluan Dewan perwacilan
Rakyat Daerah ; |

Menyusun laporan keuangan Sekretariat Dewan Perwakil
an Rakyat Daerah.

Bagian Kesua
Tata Kerja

pPasal 86
Sekretariat Dewan Perwakilan Rekyat [meruh dalan

nenjalankan tugasnya bertanggung javab kepada Ketua De
van Pervakilen Rakyat Daerah dan Teknis Adoinistratip

nengikuti petunjuk dan dibina oleh Sekwilda,

Pasal 87

* (1) Dalan nelakukan tugasnya Sekrotariat Dewan perwakil

an pakyat paerah dan para Kepala Sub lagian wenerap
kan Pringip Kooprdinasi, Intregrasi dan Sinkronisasi.
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(2) d¢dap Pimpinan gatuan nrganisesi dalam Lingkungan
Ykretariat pewan porwakilen Rekyat paerah bertang
g2 jawab memimpin dan meuagkoordinasikan bawahan
ne sasing - masing wan wewuberikan bimbingan serta
piuajuk bagi pelaksanaan tugas bawahannya.

Pasol ) 88

(1) ssfep pimpinan daalam satuan organisasi wajib me
ngienni dan mewatuhi petunjuk-petunjuk dan bertang
gur ;awab kepanda atasan masing-masing dan menyan
pa‘tar laporan berkala puda waktunya ;

(2) Seia: laporan yang diterima oleh pimpinan Satuan
orprisasi daei bawahaii, wajib diolah dan dipergu
naiar sebagai Dbuaen penyusunan laporan lebih lan
fus ¢n untuk memberikan petunjuk-petunjuk kepada
tawarmn,

BA3 IV

LALN - LAIN
pasal 89

susu‘ar grgaulsasi getwilca sebagainana lanpiran '
peraturar eerah ini, merupakan satu kesatuan yang ti

dak terp:s:ikan,
rasal 9UI1' _
Jenang Jabatan dan kepungkatan serta Susunan Ke

pegavaia dlatur sesual dengan Pperaturan Perundang-un
dangan Mgz berlaku.
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PENUTUP
Pagal 91

(1) Dengan'\berlakunya poraturan paerah ini, uaka FPep
aturan Daerah Kabupaten pnerah Tingkat IT magelang
ouor 7 fTahun 1990* dan ketentuan - ketentuan lain

lain yang bertentangnn denpgan peraturan [aerah ini
dinyatakan tidpk berlaoku, :

’ (2) Hal = hal yang belum diatur delau Peraturan [aerah
ini aekan diatur tersendiri,

_ Pasal. 92- -
peraturan Daerah imi mulai berlaku peda tanggal
diundangkan.

Agar supaya setiap orang dapat mengetahuinya, semerin
tahken pengundangan Peraturan Daerah ini dengan penen
patannya dalam TLembaran Deerah Kabupaten pmerah Ting
kat II Magelang.. - ' °

e S

Kota Mungkid, 21 September 1992

D.P.R.D. BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT II
’ {’ KABUPATEN DATI II MAGELANG MAGELANG
; KETUA L X,
ttd SRS T
SUGIHARDJO ~ MOHAMAD SULIHIN
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Dengan Keputusan uubernur
Kepala pamerah Tingkat I
Jawa Tengeh
Tanggal 16 pebruari 1993, Nomor 186,3/101/1993
Ane Sekretaris Wilayah/Daerah Tingkat I -
Jawa Tenzeh

Kepala DRiro Hukum ‘
ttd |
SARDJITO, SH

NIP, 500 034 373.

Diundangkan Dalanm' Lembaran Daerah
Kabupaten Daerah Tingket I Magelang
Nomor 3 Tahun 1993, Tanggal 23 pebruari 1993

Serie D ; Nomor 3

Seldetaris Hilayah/merah
ttd

Dree TOEHA DI
Peubina Tingkat I

NIP, 500 031 722
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PENJELASAN
PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINCGKAT I1 MAGELANG
NOMOR 17 TAHUN 1992

TENTANG
SUSUNAN ORGANISASI Dall TATA KEJa
SEKRETARIAT WILAYAR/ DAERAH
DAN SEXRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKTAT DaERAR
KABUPATEN DAERAH TINGKAT II MAGELANG

I. PEN SAN UMUM.

pPeraturan Daerah inl merupakan landasan karja
bagi Sekretariat Wilayah Kabupaten [meran Tingkat II
Megelang dan Sekretariat Dewan Perwakilan pakyat [ae
rah Kabupaten Daerah Tingkat II Magelanz.

Susunan Qrganisasi Sekretariat Wilayah/[nerah dan ge
kretariat pewan Perwakilan Rakyat [merah Kabupaten-
Daereh Tingkat I Magelang senula diatur dengsn Per
aturan paerah Kabupaten Daerah Tingkat II Magelang
Noumor 1 Tehun 1979 yang telah diubah beberape kali
mm dengﬂn : x - :

1l). peraturan Daerah Kabupaten Daerah Tingkai IT e

gelang Nomor 7 Tehun 1982 tentang Perubzhan Per
tana Peraturan Daerah Kabupaten Dmerah Tingkat
I1I Megelang Nomor 1 Tahun 1979 tentang Susunan
Orgenisasi dan Tata Kerja Sekretariat wilayah/oms
erah Kabupaten paerah Tingkat I1 Magelang dan Se
kretariat Dewan perwvakilan Rekyat Dnerah xadupe
ten Daerah Tingkat II Magelang,
Berdasarkan Perda Nowor 7 Tahun 1982, ini Setwil
da Tingkat II Kabupaten Magelang terdiri dari 8
(delapan) Bagian, satu Setwan dan 35 Sud fagian
dengan perubahan yaitu Penanbahan 3ub Bejlan Ben
cana alen pada Bagian Kesra.

2). pPeraturan Daerah Kabupaten Dmerah Tingkat II Ma
gelang Nowor 2 Tahun 1985 tentang perubahan ke
dua peraturan Dacrah Nonoe 1 Tahun 1979 tentang-
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Wi -gusunan Organisusi dap Tat.a fLerja gekretariat yila
yah Daerah Kabupaten pacrah Tingkat II Magelang dan
gekretariat pewan perwakilan Rakyat paerah Kabupa
ten paerah Tingkat IT Mageiung.

perdasarkan peraturan [aerah Nomor 2 fehun 1985 ini
‘+getwilda Tillukat -1 Kabupatan vagelang terdiri dari
9 '(zénbilan) pagian, ‘gatu getwan dan 39 Sub pagian

dengan perubahan yaitu pengemtangan gub Bagian Hu
mas dan protokol pada pagian yrud dan protokal. ‘

3).. peraturan: nerah gabupaten marah Tingkat I1 Nomor
7 ‘tahun 1990 teutang . Feérubahan ketiga teérhadap per
aturan tacrah Tomor ‘1 Tahun 1979 tentang gusunan or
ganisesi. dan Tata Kerja' ‘‘Sckretariat yilayah paerah
Kabupaten mera. Tingkat IT Magelang dan Sekretari
at-Devaki pervakilan pakyct Dmerch Kahupaten Daersh
ngkat- I }ﬂgelang- | .
perdasarkan perds-Nomor 7 Fahun’ 1990, Sﬂt‘-‘ild& Ting
kat IT xabupaten jagelang terdiri dari 11 (sebelas)
Bagian, satu getwan dun 46 gub pagian, dengan per
ubaha.nya:l.tu Bibiecn Al

_ a. Pemecahan pagian. Pe.uerintahan manjadi Bagian pe
mﬁrintaha.n Unun dan Bagian: Penerintahan pesa ;

iy b-. P&mﬂﬂ&hﬂn Bagiﬂ.h\ I-DJkum dﬂn Cl‘tala mniadl R'gm
: ;nnmm dan Bagian ortala ;

GL. . @s Ppenanbahan sub Bagian Pﬁmbir.aa.n RSPD pada Bagian ‘
Humas,. -

" pengen semaki. nerkambangnya pelaksanaan tugas pe
qelmgg&raan penerintahau, pelaksenaan pembangunan,pem
“Binaan ma.ayarakat, Jembiruan administrasi, organisasi
‘dan tata leksana ﬂarta guna meningkatkan pelayanan kepa
#r. seluruh Instansi dan Masyarakat, agar didalam pelak
:,{-' " pezaannyd depat bergalan lancar, berdaya guna ‘dan berha
2! & puna, maka dipandang perlu diadekan ° penyempjrnaan
1 sfenyenpurnaan terhadap peraturan pmerah xabupaten pae-
) Tingkat IT Mageleng Nomor 7 fTehun 1990 tent
swan Qrganisasi dan Tota Kerja sekrotariat wila}':ﬂﬁmﬂ
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rah Kabupaten paerah Tingkat II Magelang dan Sekretari
at Dewan pPerwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Daerah Ting
kat II Magelang dan menyusun kembali peraturan Daerah
yang sama dengan berpedoman pada ;

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 28 Tahun 199Z, ten
pPedoman Qrganisasi den Tata Kerja gekretariatl yila

;:gﬁmarah Kabupaten/Kotamedya Daerah Tingkat II dan Se

kretariat Dewan perwakilan Rekyat paerah Tingkat 11,

Dengan demikian meka dengan ditetapkennya Peratur
an Daerah ini, maka Peraturan Dacreh Kabupaten [ati II
Magelang Nomor 1 Tahun 1979 +tentang Susunan Qeganisasi
dan Tata Kerja Sekretariat yilayah/paerah Kabupaten [a
erah Tingkat II Magelang dan Sekretariat Dewan pPerweikil
an Rekyat Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Magelang -

beserta peraturan-peraturan Laerah Perubahan sebeluanya
sudah tidak berlaku lagi.

II. PENJELASAN PASAL DEMI PASAL,
pasal 1 : -Cukup jelas. ' -~ -

pasal 2 : - gekretariat yilayah / Daerah yang selan
jutnya disingkat Setwilda, adalsh unsur
-gtaf yang berada dibawah.dan bertangzung
jawab langsung kepada Bupati Kepala Das
rah. ey -

'~ getwilda -dipimpin oleh seorang Sekreta
ris Hilayahfgaarah yang kemudian disebut
Sekwilda. ulgh” karena itu Sekwilda sudah

mengandung pengertian Sekretaris yilayah
dalam lingkungan Kabupaten.
pasal 3 3 Cukup jelas, . '

pasal "4 3 -~ ungsi Koordinasi ma.liput.i semua aspek pe

. . nyelenggaraan Pemerintahan,Pembangunan dan
Kemasyardkatan baik yang bersifat horisen

tal maupun vertikal. _
pasal 5 gampal dengan 12 ; .Cukup jgla_ta. '

- Yy i o
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pasal 13 ; = dalam menjalank.: tugas ian
borpednnm"ji pada Unda ug nﬁlﬂaﬁglmmﬁ
mahun 1979 tentang panarintuhfm Desa ;

« Paglan pemerintehan Desa di getwilda da
lam arti meapunyai Lauamngm pula da
lam hal pemei irtahan gelura yang ada

; di yilayah yabup.ten.
Meal 14 sampal dengan 29 g Cukup jelas.

Real 30 ; Sub pagian pada paglan perekonomian terdi
ri dari gsub pugina produksi daerah bidang
I1I, karens tiap gub pagian mengurusi bebe
rapa Suh Sektor pembangunan .

msal 31 sampai dengan 38 ; Cucup jelas.

psal 39 (1) : - sub Bipiarn 'kesejohteraan juga nﬂnar.ga.
ni masalah bencapna yang,
ngudaken vbservasi- nedan,zenyusun m.n
cana-rencana uan usul - usul penangzu
langan fisik serta penyelamatan para
kurban bencana, meningkatkan motivasi
/penerangau kepada penduduk yang ter
aricam serta mengusahakan dana/bantuan
- Mengatur pemberian ijin terhadap kegi
atan-kegialan sosial yang berhubungan
dengan pertunjukan-pertunjukan,undisn
pasar malaum dan lain-lain.

psel 39 (2) 3 - sub pagian p,asa, péendidikan dan Kebu
deyean juga mewpunyal tugas mengkoor
dinasikap pereuncanaan kegiatan-kegiat
an memupuk hepercayaan rakyat dalanm
bicang Keagamaail dan Kepercayaan ma-
ging-waping serta kegiatan peningkat
an kerukunan hidup beragama,

meel 39 (3) ¢ - Cukup jelas.
meal 4O sampai dengan 57 ¢ Cukup jelas,
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Pasal 68 (a) i meuberikan pelayanan ketatausahsan ter
hadap Piupinan dan pinas/Instansi, a
gian di lingkungan pewerinteh paerah
Pingkat II.

pasal 69 ¢« Cukup jelas.

pasal 70 (1) kelompok jabatan fungsional terdiri da
ri sejuulah tenaga ahli yang secara
operasional Lertugas menangani kegiat
an-kegiatan tertentu gsesusi dengan bi
dang keghliannya pada Unit-unit ferja
tertentu yang dalam pelaksannannya ti
dak bertanggung jawab pada Piupinan
Unit Kerja yang Dbersangkutan tetapi
bertenggung jawab kepada Sekwilda .

Pasal 72 (R) Pimpinan tenaga fungsional ditunjuk
oleh pupati Kepala Daerah dalam arti
usulan berasal dari pDupati Xepala |ge
roh yang disampaikan kepada Gueernur

Kepala Daerch.
pasal 73 sanpai dengan 77 ; Cukup jelas.

Pascl 78 . tugas Sub Daglan ini perlu wengacankan
juga hal-bal yang bersifat teknis kowu
nikasi yang kebijakan langsungnya dari

sekwilda.
Pasal 79 saupai dengan 85 : Cukup jelas.
pasal 86 . Set DPRD adalah [Leabaja Aduinistrasi

yang diperbantukan kepada DPRD, sehing
pa teknis aduinistratif wvenyesuaiken
dengan petunjuk-petunjuk dan penbinaen
dari mk‘”ildﬂ .

Pasal 87 saupal dengan 92 ; Cukup jelas.
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